
ZARZĄDZENIE NR 103/09 

WÓJTA GMINY KOŁAKI KO ŚCIELNE 

z dnia 30 marca 2009 r. 

w sprawie rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt w Urzędzie Gminy Kołaki 
Kościelne. 

Na podstawie § 15 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. w 
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz. U. Nr 
112, poz. 1319, z 2003 r. Nr 69, poz. 636 i z 2006 r Nr 127, poz. 885.) w porozumieniu z 
Archiwum Państwowym w Białymstoku zarządzam, co następuje:  

§ 1. 1. Wprowadza się rozszerzenie „jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organów 
gmin i związków międzygminnych” stanowiący załącznik nr 4 do instrukcji kancelaryjnej dla 
organów gmin i związków międzygminnych, ustalonej rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. (Dz. U. Nr 112, poz 1319 z późn.zm.).  

2. Rozszerzenie jednolitego rzeczowego wykazu akt stanowi załącznik do niniejszego 
zarządzenia.  

§ 2. Zobowiązuje się pracowników Urzędu Gminy Kołaki Kościelne do stosowania wyżej 
wymienionego jednolitego wykazu akt wraz z rozszerzeniem. 

§ 3. Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

Wójt  

Barbara Wasiulewska  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik 

do Zarządzenia Nr 103/09 

Wójta Gminy Kołaki Kościelne 

z dnia 30 marca 2009 r. 

ROZSZERZENIE JEDNOLITEGO RZECZOWEGO WYKAZU AKT  DLA ORGANÓW GMIN I ZWIĄZKÓW MIĘDZYGMINNYCH 
 (wprowadzonego rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów – Dz. U. z 1999 r. Nr 112, poz.1319 z późn. zm.) 

 

WYKAZ HASEŁ KLASYFIKACYJNYCH PIERWSZEGO, DRUGIEGO I TRZECIEGO RZĘDU 

Symbole klasyfikacyjne I,II III rzędu         Hasła klasyfikacyjne 

0                                                                    ZARZĄDZANIE 
 
                   00                                               ORGANY JENDNOOSOBOWE I KOLEGILANE  
 
                                            008                    Parlament europejski - wybory  

3                                                                    BUDŻET, PODATKI, RACHUNKOWO ŚĆ  

                   31                                               PODATKI I OPŁATY 

                                           314                    Zwrot podatku akcyzowego - decyzje 

Symbole klasyfikacyjne Kategoria archiwalna 
I Stopnia 
podziału 

I I Stopnia 
podziału 

III  Stopnia 
podziału 

IV Stopnia 
podziału 

V Stopnia 
podziału 

Hasła klasyfikacyjne 
W komórce 
macierzystej 

W innych 
komórkach 

Uwagi  

 00    ORGANY JEDNOOSOBOWE I 
KOLEGILANE 

   

  008   Parlament europejski - wybory B–5  Bc  

 31    PODATKI I OPŁATY    

  314   Zwrot podatku akcyzowego - decyzje B–5 Bc  

 


