ZARZ ADZENIE NR 98/09
WOJITA GMINY KOLAKI KO SCIELNE

z dnia 3 lutego 2009 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamowig do kwot nie przekraczapcych rownowartosci
14.000 euro netto

Dziatajgpc na podstawie art. 35 ustawy o finansach publiczrgy dnia 30 czerwca 2008r. (Dz. U.
249, poz. 2104 ze zm.), ustawy z dnia 29 stycz@@@ Prawo ZamowiePublicznych (Dz. U. z
2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), Rozpdezenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 19 grudnia
2007r. w sprawidredniego kursu ztotego w stosunku do euro stasmego podstawprzeliczania
wartasci zamowié publicznych (Dz. U. Nr 241, poz. 1763) zgizam, co naspuje:

§1

Wprowadza si regulamin udzielania zaméwiedo kwoty 14 000 euro w Ugdzie Gminy Kotaki
Koscielne, o tréci okreslonej w zajczniku do niniejszego zagdzenia.

§2

Zmiana wartéci euro zgodnie z Rozpamzeniem Rady Ministrow, nie wymaga zmiany
niniejszego regulaminu.

§3
Traci moc Zarzdzenie Nr 23/07 Woéjta Gminy Kotaki Koielne z dnia 6 lipca 2007r. w sprawie
udzielania zamowie publicznych, ktorych wartd nie przekracza wyranej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§4
Wykonanie zarzdzenia powierza gsiSekretarzowi Gminy Kotaki Kaielne.

§5
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wojt

Barbara Wasiulewska



Zalacznik
do Zaradzenia Nr 89/09

Wijta Gminy Kotaki Kdcielne
z dnia 03.02.2000r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH O WARTO SCJ SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJ ACEJ WYRAZONYCH W ZtOTYCH ROWNOWARTO SCI
KWOTY NETTO 14 000 EURO W URZEDZIE GMINY KOLAKI KO SCIELNE

81
Szacowanie wartéci zamowienia

. Zamoéwienia, ktérych warté szacunkowa nie przekracza w danym roku Zetmvym
rownowartgci kwoty netto 14 000 euro dokonywane ®a podstawie niniejszego
regulaminu, z pomigciem poszczegodlnych trybéw oklenych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowiPublicznych.

. Przystpujac do udzielenia zamowienia pracownik merytoryczmipowiedzialny za jego
realizacje ma obowzek ustalenia jego wado z naleyta starannécia ze szczegélnym
uwzgkdnieniem Dziatu 1l Rozdziatu 2 ustawy Prawo zamdwpeblicznych.

§2
Procedury udzielania zamowienia publicznego powiej kwoty 14 000 euro

. Procedury udzielania zamouiiepublicznych regulowaneasw uktadzie: zamowienia o
wartasci ponizej 14 000 euro.

. Pracownik merytoryczny przygotowagly pos¢powanie o udzielenie zamoéwienia do 14 000
euro zobowizuje sé kazdorazowo zgtosi potrzele nadania kolejnego numeru zamowienia
w Rejestrze zaméwieprowadzonym przez Sekretarza Gminy Kotaki&elne — zajcznik
nr 2 do regulaminu.

. Regulaminu nie stosuje sie w przypadku: zakupowldenych artykutow spoywczych na
potrzeby Urzdu Gminy i Rady Gminy Kotaki K&ielne, drobnego spgii i materiatdw
nabywanych na potrzeby usuwania awarii orazdoiej konserwacji mienia Ugdu Gminy,
rob6t wykonywanych sposobem gospodarczym przez opmaikéw urzdu, ustug
wykonywania bieacych napraw, dostaw wody, odbiaitiekow etc.

§3
Szczegotowa procedura udzielania zaméwienia pa@j 14 000 euro netto

. Postpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamoOwienia oteéar ponizej 14 000 euro
netto prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzyata jego realiza¢j

. Ustalenie wartéci zamowienia i wybor Wykonawcy me nasipi¢c po rozeznaniu cen
rynkowych telefonicznie, dragelektronicza, wykorzystujc katalogi, cenniki, foldery,
strony internetowe lub w innej formie. Rozeznanienmwve sporgdza pracownik
merytoryczny wg wzoru w oparciu o informacje od majmniej dwoch Wykonawcow.



Wz06r stanowi zajcznik Nr 1 do regulaminu.

. Podstaw udokumentowania zamoOwienia jest faktura opisanaezr pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie zarediai.

. Decyzg w sprawie zakupu, dostawy, ustugi lub roboty buldme] podejmuje Wojt Gminy
na wniosek pracownika merytorycznego po przeproemidz posipowania zgodnie z
ustaleniami niniejszego paragrafu.Adarazowo przed udzieleniem zamowienia wymagana
jest kontrasygnata Skarbnika Gminy.

. Cata dokumentacja z pepbwania o zamodwienie przechowywana jest u pracaavnik
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jeli®acg i archiwizacg.

§4

Do umoéw zawieranych w sprawach o zaméwienia do Q@ €uro stosuje sie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

85
Postanowienia kacowe

. Nadzér nad przestrzeganiem postandwzerzdzenia powierza siSekretarzowi Gminy
Kotaki Koscielne.

. Pracownicy Urzdu Gminy Kotaki Kdcielne z tytutu powierzonych im oboazkéw winni
zapozné sie z trécia regulaminu i przestrzegaawartych w nim postanowie

. W sprawach nie uregulowanych regulaminem anegstosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowie publicznych, Kodeks Cywilny oraz inne przepisy wigzujacego prawa.

Wit

Barbara Wasiulewska



Zakacznik nr 1
do Regulaminu zamowie
do kwoty 14 000 euro

ROZPOZNANIE CENOWE W POST EPOWANIU,
KTOREGO WARTO SC NIE PRZEKRACZA 14 000 EURO

w sprawie dokonania zamowienia do kwoty 14 000 emmnylaczeniem przepisow ustawy Prawo
zamOwié publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.

1. Opis przedmiotu zamowienia (§ciowo — jak@ciowy)

Szacunkowa wartgé zamowienia (Drutto): ........cooooevviviirimmm e e
2. Podstawa ustalenia waéto szacunkowej zamowienia:

data SPOrZidzenia: ........cccoeeeeeiiiiieieeiiii e

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto Zrédta pozyskania Uwagi

informacji o cenie

3. Proponowany Wykonawca zaméwienia — poz. Nr .z tabeli

AKCEPTUJE: SPORZADZIL:

POAPIS WOIA covvveeee e vvmmmmmee e ————

podpis Skarbnika .a.....c.cccvevviiiiiiiinininnn..



Zatacznik nr 2

do Regulaminu zamowie

do 14 000 euro

Lp.

Nazwa zadania

Rodzaj zamoOwienia
ust./dost./rob.bud.

Wartosé brutto zi/netto
zt/euro

Termin realizacji
Rozp. / zak.

Data i nr umowy /
Zlecenia

Osoba prowadza
zamoOwienia




