ZARZADZENIE Nr 80/23
WOJTA GMINY KOLAKI KOSCIELNE
z dnia 17 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych w Urzedzie
Gminy Kotaki Koscielne przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujgcym sktadzie

osobowym:

1. Urszula Konarzewska - przewodniczacy
2. Justyna Wnorowska - czlonek

3. Jarostaw Zalewski - czlonek
w terminie od dnia 01.12.2023 r. do dnia 15.01.2024 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzagdzenia.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na dzien
31.12.2023 r.

v §3
1. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki aktywow i pasywow:

1) $rodki trwate,

2) pozostale srodki trwate,

3) wartosci niematerialne i prawne,

4) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

5) naleznosci i zobowigzania,

6) srodki trwale w budowie,

7) pozostate sktadniki aktywéw i pasywdw z wylaczeniem wymienionych w pkt 1 - 6 oraz
érodkéw pienigznych, innych $rodkéw pienieznych, drukéw Scistego zarachowania
znajdujgcych sie w kasie Urzedu Gminy Kotaki Koécielne i paliwa w samochodach
stuzbowych Urzedu (samochody strazackie, samochdd osobowy) oraz stan wegla, drewna i
pozostatych materiatéw begdacych na stanie Urzedu Gminy.

§4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1,2 i 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury. _

2. Inwentaryzacje sktadnikéw aktywow i pasywow wymienionych w § 3 pkt. 4 i 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a jezeli to nie jest

mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiggach.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzic
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
spisu z natury, jezeli s dostepne ogladowi, a jezeli to nie jest mozliwe, to w drodze



weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiggach.
4. Inwentaryzacje sktadnikow aktywow i pasywéw wymienionych w § 3 pkt. 7 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiggach.

§5

1. Zobowiazuje komisj¢ inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Komoérki ksiegowosci Urzgdu
Gminy Kotaki Koscielne w terminie pigciu dni po zakoniczeniu spisu.

§6
1. Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

1. Komisja ponosi petna odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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