Zarzadzenie Nr 197/21
Wéjta Gminy Kolaki Koscielne
z dnia 24 maja 2021 roku

W sprawie przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych i powolania komisji skontrowej w
Gminnej Bibliotece Publicznej w Kolakach Koscielnych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pézn. zm.) oraz Rozporzagdzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283) zarzgdza sig, co nastgpuje:

§ 1. Powotuj¢ Komisje skontrowa w Gminnej Bibliotece Publicznej w Kotakach Ko$cielnych
w skladzie:

1) Bartosz Nowowigjski — przewodniczgcy Komisji,
2) Aneta Milewska — cztonek Komisji,
3) Justyna Perkowska — czlonek Komisji.

§ 2. Komisja przeprowadzi skontrum zbioréw w Gminnej Bibliotece Publicznej w Kotakach
Koscielnych w okresie od 01 czerwea 2021 r. do 30 czerwea 2021 r.

§ 3. Regulamin pracy Komisji skontrowej stanowi zalaeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. /
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3.

Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 197/21
Wojta Gminy Kotaki Koscielne
z dnia 24 maja 2021 r.

Regulamin pracy Komisji skontrowej w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Kolakach Koscielnych

Zadaniem Komisji skontrowej jest przeprowadzenie kontroli catoéci zbioréw bibliotecznych w
terminie od 01. 06. 2021 r. do 30. 06. 2021 r.

Skontrum obejmuje zbiory biblioteczne znajdujace sie w bibliotece oraz WypoZyczone na
Zewnatrz.

Podczas przeprowadzania skontrum nalezy:

a) porowna¢ zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialéw bibliotecznych,
b) ustalié i wyjasni¢ zaistniate réznice miedzy zapisami inwentarzowymi, a stanem faktycznym
zbioréw,

c) ustali¢ ewentualne braki.
4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy dokonywane w ksiggach

inwentarzowych, dokumentacji materiatéw wypozyczonych oraz w rejestrze uzytkow.
Czynnosci zwigzane z poréwnaniem zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym zbioréw
nalezy zakonczy¢ do dnia 25. 06. 2021 r.

Po  zakonczeniu kontroli Komisja skontrowa sporzadzi w dwéch jednobrzmiacych
egzemplarzach protokét, ktéry powinien zawieraé w szezegdlnosei:

a) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materialéw bibliotecznych,
b) stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw oraz ich wartosci,
b) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materialéw bibliotecznych.

7. Do protokotu nalezy dotgczyé:
a) karty skontrowe,
b) wykaz brakow,
¢) wyjasnienia w sprawie ewentualnych brakdw. W ;{j r
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