ZARZADZENIE Nr 224/21
WOJTA GMINY KOLAKI KOSCIELNE
z dnia 24 wrze$nia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
Kotaki Koscielne zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng ( zat. 11 do Zarzadzenia nr 248/18
Woéjta Gminy Kotaki KosScielne z dnia 15 stycznia 2018 roku)  przez komisje

inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Urszula Konarzewska - przewodniczacy
2. Justyna Wnorowska - czlonek
3. Jarostaw Zalewski - czlonek

w terminie od dnia 15.11.2021 r. do dnia 15.01.2022 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zaltgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedlug stanu na dzien
31.12.2021 r.

§3

1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywow i pasywow:

1) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
2) nalezno$ci i zobowigzania,

3) $rodki pieni¢zne w kasie

4) materiaty.

§4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 3 i 4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikow aktywow i pasywow wymienionych w § 3 pkt. 112 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a jezeli to nie jest
mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentdw i poréwnania z zapisami w ksiggach.

§5

1. Zobowigzuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do:



1)
2)

3)
4)

przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale os6éb  materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majagtkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Komoérki ksiegowosci Urzedu
Gminy Kotaki Koscielne w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§6

1. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i

rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

1. Komisja ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wilasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi

przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W

Sylwester Jgworowski

Otrzymujg do wykonania:

...........................




Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 224/21

Wojta Gminy Kotaki Koscielne
z dnia 24 wrzeénia 2021 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadze | technika inwentaryzacji
nia
inwentaryzacji
1. Srodki pienigzne Wszystkie rachunki 0d 31.12.2021 | Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na bankowe do 15.01.2022 | wedlug stanu na dzien
rachunkach 31.12.2021r.
bankowych
3, Pozyczkiikredyty | Wedhig ewidencii 0d 31.12.2021 |Pisemne uzgodnienie sald
ksiggowej do 15.01.2022 | wedtug stanu na dzieri
31.12.2021r.
3. Naleznoscei i Wszystkie z wyjatkiem Od 15.11.2021 | Pisemne
zobowigzania naleznosci spornych do 15.01.2022 | uzgodnienie sald
i watpliwych, naleznosci z kontrahentami na dzien
1 zobowigzan 30.11.2021 1.
pracownikéw i publiczno-
prawnych
4. Materiaty Dane ewidencji ksiggowej | Od 15.11.2021 |spis z natury wedhig stanu
do 15.01.2022 |na dzien
31.12.2021 r.
H Srodki pieniezne | Kasa ul. Kogcielna 11 spis z natury wedtug stanu

w kasie

na dzien
31.12.2021 r.




