ZARZADZENIE Nr 224/21
WOJTA GMINY KOLAKI KOSCIELNE
z dnia 24 wrze$nia 2021 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Kofaki Koscielne zgodnie z instrukcja inwentaryzacyijna ( zat. 11 do Zarzadzenia nr 248/18
Wojta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 15 stycznia 2018 roku)  przez komisje

inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie osobowym:

1. Urszula Konarzewska - przewodniczgcy
2. Justyna Wnorowska - czlonek
3. Jaroslaw Zalewski - czlonek

w terminie od dnia 15.11.2021 r. do dnia 15.01.2022 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzies
31.12.202] ».
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1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujgce skladniki aktywéw i pasywow:

1) s$rodki pienigzne na rachunkach bankowych,
2) naleznosci i zobowigzania,

3) srodki pieniezne w kasie

4) materialy.

§4

1. Skladniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 3 i 4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z

natury.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikéw aktywow i pasywow wymienionych w § 3 pkt. 112 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a jezeli to nie jest
mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach.

§5

1. Zobowigzuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjna do:



Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 224/21

Wojta Gminy Kotaki Koscielne
z dnia 24 wrzeénia 2021 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadze | technika inwentaryzacji
nia
inwentaryzacji
1. Srodki pienigzne Wszystkie rachunki 0d 31.12.2021 | Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na bankowe do 15.01.2022 | wedlug stanu na dzien
rachunkach 31.12.2021r.
bankowych
3, Pozyczkiikredyty | Wedhig ewidencii 0d 31.12.2021 |Pisemne uzgodnienie sald
ksiggowej do 15.01.2022 | wedtug stanu na dzieri
31.12.2021r.
3. Naleznoscei i Wszystkie z wyjatkiem Od 15.11.2021 | Pisemne
zobowigzania naleznosci spornych do 15.01.2022 | uzgodnienie sald
i watpliwych, naleznosci z kontrahentami na dzien
1 zobowigzan 30.11.2021 1.
pracownikéw i publiczno-
prawnych
4. Materiaty Dane ewidencji ksiggowej | Od 15.11.2021 |spis z natury wedhig stanu
do 15.01.2022 |na dzien
31.12.2021 r.
H Srodki pieniezne | Kasa ul. Kogcielna 11 spis z natury wedtug stanu

w kasie

na dzien
31.12.2021 r.




