ZARZADZENIE Nr 101/20
Wéjta Gminy Kolaki KoScielne
z dnia 08 kwietnia 2020r

procedura usunigcia (,prawa do bycia zapomnianym'') danych osobowych.

Na podstawie art. 51 ust.4 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.
Wdraza si¢ w Urzedzie Gminy Kotaki Koscielne procedure usunigcia (,,prawa do bycia
zapomnianym") danych osobowych stanowigcych zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 maja 2020r.




Zakgcznik nr 1 do Zarzadzenia Wojta nr 101/20 z dnia 09.04.2020r

PROCEDURA USUNIECIA DANYCH OSOBOWYCH

Procedura dotyczy usunigcia (,,prawa do bycia zapomnianym") danych osobowych
osoby, ktorej dane dotycza.

Administrator: Urzagd Gminy w Kotakach Koscielnych, ul. Koscielna 11, 18-315
Kotaki Koscielne, 7231629523, REGON: 450670278.

Na podstawie Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 02 kwietnia 1997 r Art.51
ust.4 oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 26 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej jako: ,,RODO"), osoba, ktorej dane dotycza
ma prawo zgdania usunigcia jej danych osobowych przetwarzanych przez Administratora, , jesli
zachodzi jedna z ponizszych okolicznos$ci:

1. dane osobowe nie sg juz niezbedne do celow, w ktorych zostaly zebrane lub w inny
Sposob przetwarzane;

2. osoba, ktorej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktorej opiera sie przetwarzanie zgodnie
zart. 6 ust. 1 lit. a) RODO lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, i nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania;

3. osoba, ktorej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania i nie wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania
lub osoba, ktorej dane dotyczg, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2 RODO wobec
przetwarzania;

4. dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem;

dane osobowe muszg zosta¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega
administrator;

6. dane osobowe zostaly zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoleczenstwa
informacyjnego, o ktorych mowa w art. 8 ust. 1 RODO.

bl

W przypadku upublicznienia przez Administratora danych osobowych osoby wnoszacej o
usunigcie danych, ma on obowigzek — uwzgledniajac dostepng technologie oraz koszt realizacji
podja¢ dzialania w celu poinformowania innych administratoréw przetwarzajacych te dane
osobowe o fakeie, ze osoba, ktorej dane dotyczg, zlozyla zgdanie o usuniecie przez tych
administratorow wszelkich Iacz do tych danych, kopie danych lub ich replikacje (powielenia).

Administrator niezwlocznie realizuje prawo osoby do usuniecia danych, nie pozniej
jednak niz w terminie miesigca od jego otrzymania. W wyjatkowych przypadkach termin ten
moze zosta¢ przedtuzony, na zasadach okreslonych w art. 12 RODO, z uwagi na
skomplikowany charakter zadania lub liczbe zadan, o kolejne dwa miesigce. W terminie
miesigca od otrzymania zadania administrator informuje osobe, ktérej dane dotycza o takim
przedtuzeniu terminu, z podaniem przyczyn opdznienia.



Administrator realizuje prawo osoby do usunig¢cia danych, chyba ze zaistnieje jedna z
ponizej wyszczegdlnionych przestanek:

e przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do korzystania z prawa do wolnosci
wypowiedzi i informacji,

* przetwarzanie danych osobowych jest niezbgdne do wywigzania sie¢ z prawnego
obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa, ktéremu podlega Administrator, lub
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej Administratorowi,

o przetwarzanie danych osobowych jest niezb¢dne do celéw archiwalnych w interesie
publicznym, do celow badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych, o ile
prawdopodobne jest, Ze realizacja prawa do usunigcia danych uniemozliwi lub powaznie
utrudni realizacj¢ celow takiego przetwarzania,

* przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

Osoba, ktora zada usunigcia swoich danych osobowych sktada wniosek do Administratora
w wersji papierowej na adres siedziby Administratora lub elektroniczny na adres mailowy:
gminakolaki@op.pl lub sekretariat@ug.kolaki.wrotapodlasia.pl z uwzglednieniem wymogow
dotyczacych korespondencji, tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy, jego adresu lub
innego kanatu komunikacji, jak takze innych danych umozliwiajgcych bezsprzeczng
identyfikacje tozsamosci osoby, ktorej dane dotyczg. Wniosek, ktory stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszej procedury jest dostepny na stronie internetowej Administratora.

W przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwosci co
do jego tozsamosci, w celu zachowania bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych,
Administrator moze zazada¢ dodatkowych danych potwierdzajacych tozsamosé wnoszacego.

Administrator rozpatruje wniosek bez zbednej zwloki i dokonuje usuniecia danych
osobowych osoby, ktérej dane dotyczg jezeli zachodzi jedna z przestanek prawnych okreslona
w Art. 17 ust. 1 RODO.

W przypadku nie uwzglednienia zadania nalezy poinformowa¢ Wnioskodawce o prawie
wniesienia skargi do organu nadzorczego (tj. UODO w Warszawie) oraz skorzystania ze
$rodkow ochrony prawnej przed sgdem.

Administrator informuje wnioskodawce o podjetej decyzji drogg elektroniczng lub
papierows.

Szczegdtowe etapy postgpowania Administratora w przypadku zlozenia wniosku o
usunig¢cie danych osobowych zawiera zatgcznik nr 1.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 04 maja 2020 r..

Podpis Administratora



Zalgeznik nr 1 do Procedury usunigcia danych osobowych

I. Whplynig¢cie zadania usunigcia danych osobowych.
Jezeli osoba, ktoérej dane dotycza:
— stwierdzi, ze dane nie sg juz niezbgdne do celow, w ktorych zostaly zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,
— cofngla zgode, na ktorej opiera si¢ przetwarzanie, i nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania,
— wnosi sprzeciw na wobec przetwarzania jej danych,
— stwierdzi, ze dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem,
— stwierdzi, ze dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku
prawnego, ktoremu podlega administrator,
— stwierdzi, ze dane osobowe zostaly zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoleczenstwa
informacyjnego to moze zgodnie z art. 17 ust. 1 RODO zwr6ci¢ sie do Administratora z
zadaniem usunigcia danych.
Cigzar dowodu (wykazania nieprawidlowosci, nielegalnosci przetwarzania bgd? zbednosci
danych) cigzy na osobie, ktorej dane dotyczq.

II. Ocena przez Administratora, czy dane nie s juz niezb¢dne do realizacji

celow.

Po otrzymaniu zgdania usunigcia danych Administrator powinien sprawdzi¢, czy
zachodzi jedna z przestanek uprawniajacych podmiot danych do zadania usuniecia danych,
okreslonych w art. 17 ust. 1 RODO.

Pierwsza ze wskazanych w tym przepisie przestanek jest okoliczno$é, ze dane nie sg juz
niezbgdne do celow, w ktorych zostaty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane (art. 17 ust. 1
lit. a RODO).

III.  Ocena przez Administratora, czy osoba, ktérej dane dotycza, cofne¢la
zgode.

Kolejng przestankg uprawniajacg osobe, ktorej dane dotycza, do zgdania usuniecia
danych jest wycofanie zgody osoby, ktorej dane dotycza, na przetwarzanie danych, na ktorej
opiera si¢ przetwarzanie danych w sytuacji, gdy nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania
danych (art. 17 ust. 1 lit. b RODO).

IV.  Ocena przez Administratora, czy osoba, ktorej dane dotycza wniosla
sprzeciw.

Trzecig z przestanek uprawniajacych podmiot danych do Zzadania usunigcia danych jest
sytuacja, gdy osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw (na mocy art. 21 ust. 1) wobec
przetwarzania i nie wystepuja nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania lub
osoba, ktorej dane dotycza, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania na cele marketingu
bezposredniego (art. 17 ust. 1 lit. ¢ RODO).

V. Ocena przez Administratora, czy dane osobowe byly przetwarzane
niezgodnie z prawem.

Czwarta przestanka uprawniajaca osobe, ktorej dane dotycza, do Zgdania usuniecia
danych odnosi si¢ do sytuacji, gdy dane byly przetwarzane niezgodnie z prawem, np. bez
odpowiedniej podstawy prawnej (art. 17 ust. 1 lit. d RODO).

VI.  Ocena przez Administratora, czy dane osobowe muszg zosta¢ usunigte
w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego.

Piata przestanka uzasadniajaca zgdanie usunig¢cia danych dotyczy przypadkow, gdy

przepis prawa naklada obowigzek usunigcia danych osobowych (art. 17 ust. 1 lit. e RODO).



VII. Ocena przez Administratora, czy dane osobowe zostaly zebrane w
zwigzku z oferowaniem uslug spoleczenstwa informacyjnego.

Szosta przestanka zadania usunigcia danych dotyczy sytuacji, gdy dane zostaly zebrane
w zwigzku z oferowaniem tzw. ustug spoteczenstwa informacyjnego, ktérych odpowiednikiem
w prawie polskim sg ustugi §wiadczone drogg elektroniczng, a wiec tzw. ustugi internetowe
(art. 17 ust. 1 lit. f RODO).

VIII. Ocena przez Administratora, czy przetwarzanie jest niezbedne do
korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji.

Prawodawca unijny w art. 17 ust. 3 RODO. wskazuje przypadki, w ktérych uprawnienie
do zadania usunigcia danych nie ma zastosowania. Administrator powinien sprawdzi¢, czy nie
zachodzi jedna ze wskazanych w tym przepisie przestanek negatywnych. Pierwszg z tego
rodzaju przeslanek jest niezbednos¢ przetwarzania do korzystania z prawa do wolnosci
wypowiedzi i informacji. Prawo do ochrony danych osobowych moze w tym zakresie
pozostawa¢ w konflikcie z innymi prawami podstawowymi, w tym takze z wolnoscig
wypowiedzi i informacji. Prawodawca przesadzil, ze w przypadku zaistnienia tego rodzaju
konfliktu przy zadaniu usunigcia danych prymat nalezy przyzna¢ wolnosci wypowiedzi i
informacji. Oznacza to, ze np. wydawca gazety nie b¢dzie zmuszony do usuni¢cia danych
osobowych z archiwalnego numeru czasopisma, w ktorym dane zostaly zgodnie z prawem
opublikowane.

IX.  Ocena przez Administratora, czy przetwarzanie jest niezbedne do
wywigzania si¢ z prawnego obowigzku lub wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym bgdz w ramach sprawowania
wladzy publicznej.

Drugg z przestanek negatywnych jest sytuacja, gdy przetwarzanie danych jest niezbedne
do wywigzania si¢ z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa Unii
lub prawa panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega Administrator, lub do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej
powierzonej Administratorowi. W sytuacji gdy przepisy prawa nakladajg obowigzek, do
ktorego spelnienia konieczne jest przetwarzanie danych, Administrator nie ma obowigzku
spelnienia zadania osoby, ktorej dane dotycza, odnoszacego si¢ do usuniecia jej danych.

X. Ocena przez Administratora, czy przetwarzanie jest niezbedne z uwagi
na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego.

Trzecig negatywna przestanka uniemozliwiajacg spelnienie zadania usuniecia danych
jest szeroko rozumiany interes publiczny w dziedzinie zdrowia publicznego. Na podstawie tej
przestanki Administrator odmawia usuwania danych dotyczacych np. chorob zakaznych czy
tez innych danych, ktorych przetwarzanie miesci si¢ w tak szeroko zakreslonym zadaniu
publicznym.

XI.  Ocena przez Administratora, czy przetwarzanie jest niezb¢dne do celéw
archiwalnych, badan naukowych, historycznych lub statystycznych.

Réwniez niezbednos$¢ przetwarzania danych osobowych do celow archiwalnych w
interesie publicznym, do celow badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych (zgodnie z art. 89 ust. 1 RODO) stanowi przestanke negatywng do usuwania
danych, jednak w tych przypadkach konieczne bedzie wykazanie prawdopodobienstwa, ze
realizacja uprawnienia do usuwania danych uniemozliwi lub powaznie utrudni realizacje celow
takiego przetwarzania.

X. Ocena przez Administratora, czy przetwarzanie jest niezbedne do

ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Negatywng przestanka odnoszacg si¢ do prawa zgdania usuniecia danych jest
niezbednos¢ przetwarzania do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Prawodawca unijny
dostrzegl zagrozenie wykorzystywania uprawnienia do zgdania usuwania danych przez



podmioty, ktére w ten sposob chciatyby utrudni¢ badz uniemozliwi¢ ustalenie, dochodzenie lub
obron¢ roszczen, dlatego uznal, ze w tych przypadkach Administrator nie bedzie mial
obowigzku spelnienia zadania usunigcia danych. Ogolny charakter uzytego w przepisie
sformulowania wskazuje, ze moze tu chodzi¢ o réznego rodzaju roszczenia, rozumiane jako
zadanie okreslonego $wiadczenia lub zaniechania dziatania.
XII.  Ocena przez Administratora, czy zgdania sg ewidentnie nieuzasadnione
lub nadmierne.

Administrator ocenia, czy zadania osoby, ktérej dane dotycza, sg ewidentnie
nieuzasadnione lub nadmierne, w szczegolnosci ze wzgledu na swdj ustawiczny charakter.

Wyboér sposobu postepowania w przypadku uznania, Ze zadania sg
ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne.

Prawodawca unijny stworzyt mozliwos$¢ wyboru przez Administratora jednego z dwoch
sposobow postepowania w przypadku uznania, ze zadania osoby, ktérej dane dotycza sg
ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne. Administrator, dziatajgc zgodnie z art. 12 ust. 5
RODO moze:

a) pobra¢ rozsadng oplatg, uwzgledniajac administracyjne koszty udzielenia informaciji,
prowadzenia komunikacji lub podjecia zadanych dziatan, albo
b) odmoéwié podjecia dziatan w zwigzku z zadaniem.
Na Administratorze cigzy jednak obowigzek wykazania, ze zgdanie ma ewidentnie
nieuzasadniony lub nadmierny charakter.
Dokonujgc wyboru jednego sposrod nich, administrator powinien uwzglednié okoliczno$ci
faktyczne i rozwazy¢ konsekwencje dokonania wyboru.

XIII. Wezwanie osoby, ktorej dane dotyczg do wniesienia oplaty.

W przypadku gdy administrator uzna, Zze zadania osoby, ktorej dane dotyczg, sg
ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne, w szczegolnosci ze wzgledu na swoj ustawiczny
charakter, Administrator moze pobra¢ rozsadng oplate, uwzgledniajac koszty administracyjne.
W tej sytuacji Administrator okresla wysoko$¢ oplaty, ktora powinna by¢ ,,rozsadna”, tzn. nie
powinna by¢ wygoérowana i stanowi¢ bariery dla realizacji zgdania, a powinna uwzgledniaé
koszty administracyjne. Administrator powinien wezwaé¢ osobe do uiszczenia oplaty.
Wezwanie moze by¢ zawarte w pismie stanowigcym odpowiedZ na pisemny wniosek lub
przekazane ustnie, gdy osoba, ktérej dane dotyczg, ustnie formutuje swoj wniosek.

XIV. Spelnienie zadania przez Administratora.

Jezeli zadanie jest uprawnione (jest spetniona jedna z przestanek uprawniajgcych do
zadania 1 nie zachodzi zadna z przestanek negatywnych), to administrator powinien spetni¢
zadanie podmiotu danych i usungé kwestionowane dane.

XV. Poinformowanie o spelnieniu zadania.

O spelnieniu zadania Administrator informuje osobe, ktorej dane dotyczg, wskazujac
sposob realizacji zadania.

Ponadto, zgodnie z art. 17 ust. 2 RODO jezeli Administrator upublicznit dane osobowe,
a ma obowigzek usung¢ te dane osobowe, to - biorgc pod uwage dostepng technologie i koszt
realizacji - podejmuje rozsadne dzialania, w tym srodki techniczne, by poinformowaé
Administratorow przetwarzajacych te dane osobowe, ze osoba, ktérej dane dotycza, zgda, by
Administratorzy ci usungli wszelkie facza do tych danych, kopie tych danych osobowych lub
ich replikacje.

XVI. Niespelnienie Zgdania usuni¢cia danych przez Administratora.

Jezeli Administrator stwierdzi, ze nie zachodzi zadna z przestanek uprawniajacych do
zadania usunigcia danych, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ROD, lub zachodzi jedna z
przestanek wylaczajacych stosowanie przepisow dotyczacych zgdania usunig¢cia danych,
okreslone w art. 17 ust. 3 RODO, to odmawia spelnienia zgdania usuniecia danych.



XVII. Poinformowanie o powodach niespelnienia Zgdania  przez
Administratora.

W sytuacji gdy Administrator nie podejmuje dziatan w zwigzku z zgdaniem osoby,
ktorej dane dotycza, powinien niezwlocznie - najpdzniej w terminie miesigca od otrzymania
zgdania, poinformowa¢ osobe, ktorej dane dotycza, o powodach niepodjecia dzialan oraz o
mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej przed sadem.

XVIIL. Odebranie informacji dotyczacej spelnienia badZ niespelnienia
zgdania.

Uzyskanie informacji o spetnieniu zadania podmiotu danych koficzy postepowanie w
tym zakresie.

Uzyskanie informacji o niespelnieniu zgdania uprawnia podmiot danych do wniesienia
skargi do organu nadzorczego, zgodnie z art. 77 RODO.



Zalgcznik nr 2 do Procedury usuniecia danych osobowych

Dane wnioskodawcy np;

Whioskodawca:

Grzegorz Nowak (nr identyfikacyjny/nr klienta 00001)
PESEL: 000000000000

Adres:ul. ....... 5 00000 ..ovessiiss,

tel. +48 000 000 000

e- mail: grzegorz@nowak.pl

Administrator Danych Osobowych:
Urzad Gminy
ul. Koscielna 11
18-315 Kotaki Koscielne

WNIOSEK O USUNIECIE DANYCH OSOBOWYCH

(tzw. PRAWO DO BYCIA ZAPOMNIANYM)

Korzystajgc z tzw. prawa do bycia zapomnianym, na podstawie art. 17
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) tj. RODO, wnosz¢ o usuni¢cie moich danych osobowych
z bazy danych Administratora oraz baz danych ewentualnych podmiotéw powigzanych z nim.

(w tym miejscu zwigzle nalezy wskazaé relacje Igczgcq wnioskodawce z
administratorem albo brak takiego powigzania, uzasadnic wniosek, dlaczego dane osobowe sq
zbedne administratorowi, np. dane osobowe nie sq juz potrzebne do celow, do ktérych zostaly
zebrane albo wczesniej wycofano zgode na przetwarzanie danych albo dane osobowe zostaly
pozyskane niezgodnie z prawem)

W zwigzku z powyzszym prosze o niezwloczne usunigcie wszystkich dotyczgcych mnie
danych osobowych z bazy Administratora oraz podmiotow z nim powigzanych.

Podpis Wnioskodawcy



