Zarzadzenie Nr 96/20
Wojta Gminy Kotaki Koscielne
z dnia 16 marca 2020 r.

W sprawie wprowadzenia szczegélnych zasad obslugi interesantéw Urz¢du Gminy
Kolaki KoScielne

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 5 i 14, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, poz. 1309, poz. 1571, poz. 1696 i poz.
1815) w zwigzku z art. 24 pkt 2 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 374) oraz art.
19 ust. 11 2 pkt. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym (Dz. U. z
2019 r. poz. 1398; 22020 r. poz. 148, poz. 284 i poz. 374) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Majagc na uwadze wzrost zagrozenia powodowanego rozprzestrzenianiem si¢ wirusa

COVID-19 oraz dbajac o bezpieczefistwo interesantdw i pracownikow Urzgdu Gminy Kotaki

Koscielne i Osrodka Pomocy Spotecznej w Kotakach Koscielnych, od 16 marca 2020 roku do

odwolania zmieniam organizacje pracy w budynku Urzedu Gminy Kotaki Koscielne, w ten

sposob, ze:

1. Urzad Gminy Kotaki Koscielne oraz Ogrodek Pomocy Spotecznej w Kotakach
Koscielnych nie przyjmuje interesantéw.

2. Pracownicy bedg realizowali wszystkie obowigzki, zgodnie z zakresem czynnosci — tylko
bez bezposredniego kontaktu z interesantami.

3. Pracownicy réwniez w miare mozliwosci mogg pracowac zdalnie.

4. Korespondencja w formie papierowej, bedzie przyjmowana wylgcznie za posrednictwem
operatora ustug pocztowych — dokumenty nalezy wystaé poczta.

5. Wszelkie sprawy nalezy zatatwiaé telefonicznie oraz elektronicznie przez platforme e-
PUAP lub e-mail: gminakolaki@op.pl

6. Pracownicy poszczegdlnych stanowisk Urzedu i Osrodka Pomocy Spolecznej moga zostaé
poproszeni o podejscie do wejscia celem wyjasnienia sprawy interesantowi. Podczas
udzielania wyjasnien nalezy zachowac odpowiednig odleglosé.

7. Sprawy pilne wymagajagce osobistego kontaktu, np. zgloszenie zgonu bedg zatatwiane
bezposrednio po telefonicznym uzgodnieniu.

5. Wszystkie decyzje i inne dokumenty na wniosek 0s6b zainteresowanych bedg wydawane

korespondencyjnie lub elektronicznie. .

§ 2. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej

wiadomosci.




