ZARZADZENIE NR 43/19
WOJTA GMINY KOLAKI KOSCIELNE
z dnia 26 lipca 2019 1.
w sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym Urze¢du Gminy Kolaki Koscielne

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 2019 1. poz. 506) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Kotaki Koscielne, stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia Nr 241/18 Wojta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 03 stycznia 2018
1. (zm.: Zarzadzenie Nr 270/18 W¢jta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 21 marca 2018 r.,
Zarzadzenie Nr 289/18 W¢jta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 31 lipca 2018 r., Zarzadzenie
Nr 16/18 Wojta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 06 lutego 2019 r., Zarzadzenie Nr 23/19
Wojta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 14 marca 2019 r.) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) W rozdziale I ,,Postanowienia ogdlne” § 2 otrzymuje brzmienie:
» § 2 llekro¢ w Regulaminie jest mowa o Gminie, Radzie, Wojcie, Sekretarzu, Skarbniku,
Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢: Gmina Kotaki Koscielne, Rada Gminy Kotaki
Koscielne, Wojt Gminy Kotaki Koscielne, Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy, Urzad Gminy
Kotaki Koscielne.”;
2) w rozdziale II ,,Zasady kierowania Urzedem:
a) w § 5 ust. 3 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»3. Wojt kieruje pracg Urzedu przy pomocy Sekretarza i Skarbnika.”,
b) w § 5 ust. 4 otrzymuje niniejsze brzmienie:
,»4. W czasie nieobecnosci Wajta jego obowigzki petni Sekretarz.”,
¢) w § 5 ust. 6 otrzymuje niniejsze brzmienie:
,» 0. Wojtowi podlegajg bezposrednio nastepujace stanowiska:
1) Skarbnik,
2) Sekretarz,
3) Kierownik USC,
4) ds. gospodarki gruntami, zagospodarowania przestrzennego i inwestycji gminnych,
5) ds. gospodarki komunalnej, mieszkaniowej i inwestycji,
6) ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska i drogownictwa,
7) ds. zaopatrzenia w wodg i gospodarki odpadami,
8) informatyk,
9) trzyosobowe stanowisko pracy- konserwatorzy wodociggow wiejskich.”,
d) skresla si¢ § 6,
e) w § 8 wust. 2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:.
,»7) prowadzenie rachunkowosci Urzedu,”;
3) w rozdziale III ,,Organizacja wewngtrzna Urzedu” w § 9:
a) ust. 1 otrzymuje niniejsze brzmienie:
,»1. Jednoosobowe stanowiska pracy podlegte Wojtowi:”,
b) ust. 6 otrzymuje niniejsze brzmienie:
,,0. Zestawienie obsady etatowej w Urzedzie:
Ogotem: 23 1 1/2 etatu, w tym:
1) Wojt—1
2) Sekretarz — 1
3) Skarbnik — 1
4) Kierownik USC — %
5) Pracownicy administracyjni — 12 1 %
6) Pracownicy obstugi — 71 1/4.”;



4) w rozdziale V ,,Zakresy dziatania samodzielnych stanowisk” w § 12 w ust. 8 dodaje
si¢ pkt 24 o nastepujacym brzmeiniu:
.»24) Prowadzenie ewidencji podmiotow wydobywajacych kopaliny na terenie gminy oraz
analiza sktadanych informacji w tym zakresie.”;
5) w rozdziale VI ,Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskow
obywateli”:
a) w § 13 skresla sie ust. 2,
b) w § 13 ust. 3 otrzymuje niniejsze brzmienie:
,»3. W czasie nieobecnosci Wojta (urlop, delegacja) obywateli w sprawach skarg i wnioskéw
przyjmuje Sekretarz w godzinach okreslonych w pkt 1.”,
c) w§ 15 pkt 1 otrzymuje niniejsze brzmienie:
»1) Wojt — w sprawach dotyczacych dziatalnosci Sekretarza Gminy oraz Skarbnika Gminy, a
takze w sprawach dotyczacych pracownikéw i funkcjonowania Urzedu,”;
6) w rozdziale VII ,,Organizacja dziatalnosci kontrolnej w Urzedzie” w § 16 w ust. 2
skresla sie pkt 1;
7) wrozdziale VIII ,,Zasady podpisywania pism i decyzji” w § 18:
a) ust. I otrzymuje niniejsze brzmienie:
,»1. W razie nieobecnosci Wojta dokumenty wymienione w § 17 podpisuje Sekretarz.”,
b) ust. 2 otrzymuje niniejsze brzmienie:
,»2. Pozostale dokumenty niewymienione w § 17 podpisujg Sekretarz, Skarbmk ?

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 2 /
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