ZARZADZENIE Nr 57/19
WOJTA GMINY KOLAKI KOSCIELNE
z dnia 26 wrze$nia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie
Gminy Kotaki Koscielne przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie

osobowym:

1. Urszula Konarzewska - przewodniczgcy
2. Monika Dluzniewska - czlonek

3. Jarostaw Zalewski - czlonek
w terminie od dnia 15.11.2019 r. do dnia 29.11.2019 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien

31.10.2019 r.
§3

1. Inwentaryzacjg nalezy objac nastepujace sktadniki aktywow i pasywow:

1) srodki trwate,

2) pozostate $rodki trwale,

3) wartosci niematerialne i prawne,

4) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

5) naleznosci 1 zobowigzania,

6) srodki trwate w budowie,

7) pozostale sktadniki aktywow i pasywow z wylaczeniem wymienionych w pkt 1 - 6 oraz
srodkow  pienieznych, innych $rodkow pienieznych, drukow $cislego zarachowania
znajdujacych sie w kasie Urzedu Gminy Kotaki Koscielne i paliwa w samochodach
stuzbowych Urzedu (samochody strazackie, samochdd osobowy) oraz stan wegla, drewna i
pozostalych materialow bedgcych na stanie Urzgdu Gminy.

§ 4

1. Skladniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 1,2 i 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikdéw aktywow i pasywow wymienionych w § 3 pkt. 4 1 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a jezeli to nie jest

mozliwe, to w drodze werytikacji dokumentdw i poréwnania z zapisami w ksiggach.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze
spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi, a jezeli to nie jest mozliwe, to w drodze



weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach.
4. Inwentaryzacje sktadnikow aktywow i pasywow wymienionych w § 3 pkt. 7 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach.

§5

1. Zobowigzuj¢ komisje inwentaryzacying do:

D)

2)

1.

1.

przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy czynnym  udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Komérki ksiegowosci Urzedu
Gminy Kofaki Koscielne w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§6
Czlonkoéw komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

Komisja ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Otrzymujg do wykonania:

Otrzymujg do wiadomosci:

1) Skarbnik Gminy
2) i



Zalgeznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 57/19

Wéjta Gminy Kolaki Koscielne
z dnia 26 wrzesnia 2019 1.

Harmonogram inwentaryzacji na 2019 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadze | technika inwentaryzacji
nia
inwentaryzacji
1. Grunty Dane ewidencji ksiegowej | Od 15.11.2019 | Weryfikacja sald na dzien
i ewidencji operacyjnej do29.11.2019 |31.10.2019 1.
2: Wartosci Dane ewidencji ksiegowej | Od 15.11.2019 | Weryfikacja sald na dzien
niematerialne i ewidencji operacyjnej do29.11.2019 |31.10.2019r.
i prawne
3. Srodki trwale i Dane ewidencji ksiggowej | Od 15.11.2019 | Spis z natury wedtug
pozostate srodki do29.11.2019 |stanu na dzien
trwale 31.10.2019 r.
4. Srodki trwale w Dane ewidencji ksiegowej | Od 15.11.2019 | Weryfikacja sald na dzien
budowie d029.11.2019 |[31.10.2019 .
5. Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej | Od 15.11.2019 | Weryfikacja sald na dzien
pracownikami do29.11.2019 |31.10.2019.r.
6. Rozrachunki Dane wedlug ewidencji Od 15.11.2019 | Weryfikacja na dzien
publiczno-prawne | ksiegowej do29.11.2019 [31.10.2019 .
7. Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem Od 15.11.2019 | Pisemne
zobowigzania naleznosci spornych do29.11.2019 | uzgodnienie sald
i watpliwych, naleznosci z kontrahentami na dzien
i zobowigzan 31.10.2019 r.
pracownikéw i publiczno-
prawnych
8. Druki $cistego 29.11.2019 Roczna, spis
zarachowania, z natury wedlug stanu
czeki obee, weksle na dzien 29.11.2019 .
i inne papiery
warto$ciowe
9. Pozyczki i kredyty | Wedlug ewidencji Od 15.11.2019 | Pisemne uzgodnienie sald
ksiegowej d029.11.2019 |wedlug stanu na dzien
31.10.2019 1.
10. Srodki pieniezne Wszystkie rachunki 31.12.2019 Pisemne uzgodnienie sald

zgromadzone na
rachunkach
bankowych

bankowe

wedlug stanu na dzien
31.12.2019 1.




11.

Fundusze wlasne

Wedlug stanu ewidencji
ksiegowej

Od 15.11.2019
do29.11.2019

Poréwnanie danych
ksiag rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.10.2019 r.

12.

Fundusze specjalne

Wedlug stanu ewidencji
ksiegowej

Od 15.11.2019
d029.11.2019

Poréwnanie danych
ksiag rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacja ich wartosci
na dzien 30.10.2019.r.

13.

Srodki pieniezne

w kasie

Kasa ul. Koscielna 11

29.11.2019

Roczna, spis z natury
wedlug stanu na dzien
29.11.2019 .

14.

Materiaty, paliwo
itp.

Dane ewidencji ksiggowej

Od 15.11.2019.
do 29.11.2019

Roczna, spis z natury
wedlug stanu na dzien

31.102019r.




