ZARZADZENIE NR 85/19
WOJTA GMINY KOLAKI KOSCIELNE

z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT w Gminie Kolaki Kosécielne

Na podstawie art. 8 1 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci it: Dz U2
2019 r. poz. 351 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia ministra finanséw z dnia S lipca 2010 r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jednostek  samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladdéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam zasady prowadzenia ewidencji ksicgowej w zakresie VAT naliczonego i
naleznego w ksiggach jednostek oraz sprawozdawczosci w zakresie podatku VAT zgodnie z
zatgcznikiem Nr | do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Kotaki Koscielne i Skarbnikowi Gminy Kolaki Koscielne.

§ 3. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca o
2020 roku.

1 stycznia

Sylwester/faworowski






Zatgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 85/19
Wojta Gminy Kotaki Koscielne
z dnia 31 grudnia 2019 r.

Zasady prowadzenia ewidencji ksicgowej w zakresie VAT naliczonego i naleznego w
ksiegach jednostek i gminie oraz sprawozdawczosci w zakresie podatku VAT.

§ 1. 1. Ustala si¢ realizacj¢ dochodéw i wydatkéw budzetowych w kwotach brutto.

2. Srodki na zaplate naleznego podatku VAT nalezy planowaé (ujaé) w planie wydatkow
budzetowych Urzedu Gminy.

3. Jednostki organizacyjne gminy, o ktérych mowa w zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr
18/16 Wojta Gminy Kolaki Koscielne i z dnia 22 listopada 2016 r., s3 zobowiazane do
zaplanowania Srodkow na zaptate naleznego podatku VAT i przekazania informacji do Wojta
Gminy, w celu ujgcia w budzecie gminy. Jednostki organizacyjne maja obowiazek
przediozenia informacji, o ktorej mowa powyzej, w terminach zapewniajacych dokonanie
zmiany planu finansowego 1 terminowych platnosei tego podatku.

§ 2. 1. Jednostki zobowigzane sg do prowadzenia ewidencji ksicgowej podatku VAT w
sposOb umozliwiajacy okreslenie podatku VAT naleznego 1 naliczonego oraz ustalenie
stanow rozliczen za dany okres podatkowy zgodnie z rejestrami zakupéw i sprzedazy.

2. Ksiggowanic w jednostkach budzetowych objetych centralizacja (przy zalozeniu
prowadzenia w kazdej jednostce oraz przekazywania ,czeSciowego rejestru VAT? i
czastkowej deklaracji VAT — 7, co miesige do jednostki prowadzacej rejestr gminy i
sporzadzajgcej deklaracje gminy, czyli do Urzedu Gminy Kotaki Koscielne).

a) Przypisy faktur sprzedazy:

Wn 221 — Ma 225/VAT (VAT nalezny z faktury), Ma 720/760 (netto)

b) Przypisy faktur zakupu:

Wn 401 (Iub inne wlasciwe konto zespotu 4 lub 7; kwota netto), Wn 225/VAT (VAT
naliczony z faktury) — Ma 201

¢) Wplyw dochodu:

Wn 130/subkonto dochodéw (dla calej kwoty wptywu paragraf wiasciwy dla danego rodzaju
dochodu, np. 075, 083, 087, 097) — Ma 221

d) Poniesienie wydatku:

Wn 201 — Ma 130/subkonto wydatkow (dla catej kwoty wydatku paragraf wiasciwy dla
dancgo rodzaju wydatku, np. 421, 426, 430);

¢) Odprowadzenie dochod6éw do budzetu w kwocie zawierajacej wplywy z VAT:

Wn 222 — Ma 130/subkonto dochoddéw



f) Przeksiegowanie dochodéw na fundusz na podstawie Rb-278

Wn 800 — Ma 222

g) Wyksiegowanie nierealnych sald konta 225 na koniec roku (pod datg 31 grudnia):

Wn 225 — Ma 720/760 (zapis podwyzszajacy kwote przychoddéw o podatek VAT nalezny.
jako stanowiacy dla jednostki réwnowartos¢ dochodéw budzetowych lub naleznosei z nimi
zwigzanych)

Wn 401, 402, 409 — Ma 225 (zapis podwyzszajacy kwote kosztow o podatek VAT naliczony
odpowiadajgcy wydatkom jednostki)

h) Uzasadnienie operacji i omowienie sald w jednostce:

- konto 225 wykazuje obroty po stronie Wn i Ma w wysokosci podatku naliczonego i
naleznego ujetego w ..czeSciowym rejestrze” danej jednostki, ktéry nastgpnie bedzie
przekazany do urzedu JST celem sporzadzenia rejestru gminy 1 deklaracji VAT dla JST jako
podatnika. ,,Cze$ciowy rejestr” jednostki stanowi w pewnym sensie ewidencj¢ analityczng do
konta 225. 7Z punktu widzenia naleznosci i zobowiazan jednostki konto 225 wykazuje
jednak salda nierealne. Jednostka nie posiada w zwiazku z kwotag VAT wynikajaca z faktur
zakupu i1 sprzedazy zadnych zobowigzan ani naleznosci i1 taki tez stan powinien by¢
uwidoczniony w ksiegach na koniec roku. Jednostka. nie bgdzie podatnikiem VAT,

- na etapie ponoszenie wydatkow na realizacj¢ zadan w jednostkach objetych centralizacjg w
zadnym wypadku nie uzywamy w tych jednostkach par. 453 dla kwoty wydatku w czgsci
obejmujgcej VAT; par. 453 pojawia si¢ dopiero przy oplaceniu VAT do urzedu skarbowego
przez urzgd JST dokonujacy centralnego rozliczenia i sporzadzajacy deklaracje i pojawia sie
tylko w ewidencji i sprawozdaniu jednostkowym Rb-28S Urzedu;,

- konto 130/subkonto dochodow wykazuje obroty réwne sprawozdaniu Rb-27S danej
jednostki; $rodki odprowadzane sa w calosci (fgcznie z VAT zaliczonym do dochodéw w
podziatkach odpowiednich dla danego rodzaju zrédla dochodéw) na rachunek budzetu. na
.normalnych” zasadach; nic ma zadnych powoddéw do wyodrgbniania kwoty VAT w
sprawozdaniu czy ewidencji poszczegolnych jednostek poprzez nadawanie odrgbne;
klasyfikacji,

- korekta kwoty podatku naliczonego o wspolezynnik sprzedazy w danej jednostce nie wigze
sie z konieczno$cig dokonywania zapisoéw korygujacych; traktujac calosé rozliczen z tytutu
wystawionych i otrzymanych faktur VAT jako zwigzanych z dochodami i wydatkami
jednostki, odnosimy je w catosci na przychody 1 koszty. Nie ma znaczenia dla jednostki, ile
srodkow z budzetu zostanie przeznaczonych na optacenie VAT jako wydatek z budzetu.

i) Przeplyw dokumentéw i informacji:



Po zakoniczeniu kazdego miesigca jednostka przekazuje do urzedu JST zgodnie z
zatgcznikiem Nr 2, § 6 pkt. 10 do Zarzadzenia Nr 158/16 Wéjta Gminy Rutki z dnia 22
listopada 2016 r. .czgstkowy rejestr VAT” i ,deklaracje czastkowe VAT-7” celem
umozliwienia terminowego sporzadzenia przez urzad deklaracji VAT gminy.

3 Ksiggowania w Urzedzie Gminy Kolaki Koscielne i Budzecie (organie) przy metodzie

»brutto” (z wydatkami w par, 453) - braku rachunku bankowego urzedu (realizacji

dochodéw i wydatkéw bezposrednio na/z rachunku budzetu)

a) Przypisy faktur sprzedazy:

Wn 221 — Ma 225-7 /VAT (nalezny z faktury), Ma 720/760 (netto)

b) Przypisy faktur zakupu:

Wn 401 (lub inne wiasciwe konto zespotu 4 lub 7; kwota netto), Wn 225-8/VAT (naliczony z
faktury) — Ma 201

¢) Wplyw dochodu z tytulu wystawionych faktur sprzedazy, przypisanych w ksiegach
Urzedu:

Wn 133 — Ma 901-1

Wn 140 — Ma 133

Ma 133-4 — Wn 140

Wn 130-1/subkonto dochodéw (dla catej kwoty wptywu paragraf wilasciwy dla danego
rodzaju dochodu, np. 075, 083, 087, 097) — Ma 221 (powielenie zapisu w ewidencji Urzedu
dotyczgcego realizacji dochodéw, na podstawie wyciagu do rachunku budzetu)

d) Poniesienie wydatku (wydatki z tytulu faktur zakupu, przypisanych w ksiggach
Urzedu):

Wn 902-1 — Ma 133

Wn 133 — Ma 140

Wn 140 — Ma 133-4

Wn 201 - Ma 130-2/subkonto wydatkéw (powielanie zapisu w ewidencji Urzedu
dotyczacego realizacji wydatku, na podstawie wyciggu do rachunku budzetu; wydatki w
podziatkach wlasciwych dla danego rodzaju wydatku, np. 421, 426, 430)

¢) Przypisy faktur zakupu (odwrotne obcigzenie):

Wn 401 (lub inne wlasciwe konto zespotu 4 lub 7; kwota netto), — Ma 201 (netto)

f) Naliczony VAT do faktury zakupu (przy odwrotnym obcigzeniu)

Wn 401 (lub inne wlasciwe konto zespolu 4 lub 7; kwota naliczonego VAT), — Ma 225-10
(naliczony VAT)



g) Poniesienie wydatku (przy odwrotnym obcigzeniu)

Wn 902-1 — Ma 133

Wn 201 (netto) — Ma 130-2/subkonto wydatkéw ( netto - dla calej kwoty wydatku paragraf
wiadciwy dla danego rodzaju wydatku, np. 421, 426, 430);

Konta 225-7 VAT Urzad — nalezny, 225-8 VAT Urzad — naliczony oraz 225-10/VAT Urzad —
odwrotne obcigzenie wykazuja obroty po stronie Wn, Ma w wysokosci podatku naliczonego.
naleznego oraz naliczonego z odwrotnego obcigzenia ujgtego w .czesciowym rejestrze”
Urzedu, ktory nastepnie jest podstawa sporzadzenia rejestru gminy i deklaracji VAT dla JST
jako podatnika.. "Czesciowy rejestr” Urzedu stanowi ewidencj¢ analityczng do konta 225.
Konto 225-7 , 225-8 1 225-9 wykazuje salda nierealne.

h) Wyksigegowanie nierealnych sald konta 225-7, 225-8 i 225-10 na koniec roku (pod daty
31 grudnia)

Wn 225/VAT — Urzad — Ma 720/760 (zapis podwyzszajacy kwote przychoddéw o podatek
VAT nalezny potraktowany jako dochody budzetowe lub naleznosci z nimi zwigzane)

Whn 401, 402, 409 — Ma 225/VAT — Urzad (zapis podwyzszajacy kwote kosztéw o podatek
VAT naliczony odpowiadajacy wydatkom jednostki lub zobowigzaniom z nimi zwigzanymi)
Whn 225/VAT Urzad-odwrotne obcigzenie - Ma 401, 402,409 oraz na koncie 401, 402, 409
zapis techniczny ujemny.

4. Ksiggowanie rozrachunkéw z tytulu VAT wynikajgcych z rejestru zakupdw i
sprzedazy gminy, sporzadzonego na podstawie ,czeSciowych rejestrow”  urzedu
dokonujacego rozliczenia VAT gminy oraz przekazanych po zakonczeniu miesigea przez
jednostki organizacyjne objete centralnym rozliczeniem, po ustaleniu kwoty podatku
naliczonego podlegajacego odliczeniu od podatku naleznego.

Wprowadza sie nowe konta

225-9/VAT-Gmina (dale zwane ,,VAT-gmina”) — konto shuzy do ewidencji danych
wynikajacych z deklaracji VAT urzegdu i pozostatych jednostek za poszcezegdlne miesigee,
obrazujacych stan rozliczen z urzedem skarbowym. Na stronie Wn ujmuje si¢ podatek
naliczony gminy za dany miesige, podlegajacy rozliczeniu z podatkiem naleznym (po
korekecie o wspotczynnik wlasciwy kazdej z jednostek objetych centralnym rozliczeniem). Na
stronie Ma ujmuje sie podatek nalezny podlegajacy odprowadzeniu do urzedu skarbowego.
Konto moze wykazywaé saldo strony Wn lub strony Ma. Saldo Wn obrazuje stan naleznosci
gminy od urzgdu skarbowego z tytutu zwrotu podatku VAT lub kwoty podlegajacej
rozliczeniu w nastepnych okresach. Saldo Ma obrazuje stan zobowigzan gminy z tytulu kwoty

podatku VAT podlegajacej odprowadzeniu do urzgdu skarbowego.



Na stronie Wn ujmuje si¢ przelewy zobowigzan z tytutu VAT do US w korespondencji z
kontem 130-2/subkonto wydatkéw, a na stronie Ma wplywy zwrotéw VAT od US w
korespondencji z kontem 130-1/subkonto dochodéw.

240-14 Rozliczenia z tytulu VAT — konto stuzy do ujmowania kwot podatku VAT gminy (na
podstawie deklaracji czastkowych Urzedu i jednostek organizacyjnych) naleznego i
naliczonego  podlegajacego rozliczeniu z podatkiem naleznym po uwzglednieniu
wspolezynnika, w korespondencji z kontem 225-9/VAT-gmina. Na stronie Wn ujmuje sie
rownowarto$¢ podatku naleznego wynikajacego z deklaracji czastkowych za dany miesiac, a
na stroniec Ma réwnowarto$¢ podatku naliczonego podlegajacego rozliczeniu z podatkiem
naleznym, po korekcie o wspotezynnik. Oplacony podatek VAT z deklaracji za dany miesiac
przenosi sig rownolegle do tej operacji z konta 240/Rozliczenia z tytulu VAT na konto 403, a
zwroty dokonane przez urzad skarbowy, réwnolegle do tej operacji, na konto 720/760 —
przenosimy kwartalnie.

Na koniec roku konto 240/Rozliczenia z tytutu VAT nie wykazuje salda. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego saldo Wn przenosi sie na konto 403, a saldo Ma na konto 720/760.
Jezeli nalezno$¢ z podatku VAT za grudzien nie podlega zwrotowi jako dochdéd budzetowy
(podlega zaliczeniu na poczet nastgpnych miesigey), na poczatku nastepnego roku dokonuje
si¢ ksiggowania Wn 720 — Ma 240/Rozrachunki z tytulu VAT w kwocie przeniesionej na
koniec roku na strong Ma konta 720.

a) Podstawa zapisbw na podstawie deklaracji czastkowych Urzedu i jednostek
organizacyjnych, na podstawie ktérych sporzadza si¢ deklaracje skonsolidowang
deklaracj¢ VAT-7.

Podatek naliczony

Wn 225-9/VAT-gmina — Ma 240-14-.../Rozliczenia z tytutlu VAT Urzedu i jednostek
organizacyjnych

Podatek nalezny

Wn 240-14-.. /Rozliczenia z tytutu VAT Urzedu 1 jednostek organizacyjnych - Ma 225-
9/VAT-gmina.

b) Oplacenie VAT podlegajgcego odprowadzeniu do urzedu skarbowego

Wn 902 — Ma 133

Wn 225-9 /VAT-gmina — Ma 130-2/subkonto wydatkow, par. 453 (powielanie zapisu w
ewidencji Urzgdu dotyczacego realizacji wydatku)

Zapis rownolegly do oplacenia zobowigzania (oprocz optacenia deklaracji za grudzien, kiedy

to ksiegowania tego dokonujemy pod datg 31.12)



Wn 403 — Ma 240-14 /Rozliczenia z tytutu VAT (ujgcie kosztow rownych wydatkom)

Saldo Ma konta 225-9/VAT-gmina obrazuje przy tej metodzie powstanie zobowigzania z
tytutu wydatkéw w par. 453, zatem wystgpujace na koniec miesigca konczacego kwartal
powinno by¢ wykazane w sprawozdaniu Rb-28S.

¢) Wplywy z tytulu podatku VAT podlegajacego zwrotowi z urze¢du skarbowego:

Wn 133 — Ma 901-1

Wn 130-1/subkonto dochoddéw (par.097) — Ma 225-9/VAT-gmina (powielanie zapisu w
ewidencji Urzedu dotyczacego realizacji dochodéw

Zapis rownolegly do zwrotu VAT od US (oprécz zwrotu z deklaracji za grudzien, kiedy
to ksiegowania tego dokonujemy pod datg 31.12)

Wn 240/Rozliczenia z tytulu VAT — Ma 720 (przychody z tytulu dochodow

Saldo Wn konta 225/VAT-gmina obrazuje przy tej metodzie istnienie naleznosei z tytutu
dochodéw w par. 097 — jezeli nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym wykazana na tym
koncie na koniec miesigeca ma podlega¢ zwrotowi z US: zatem saldo Wn wystepujace na
koniec miesigca konczacego kwartal powinno by¢ w takiej sytuacji wykazane w
sprawozdaniu Rb-27 S jako naleznos¢.

5. Efekty ksiegowan na koniec roku przy metodzie ,,Brutto™.

a). Kwota dochodéw budzetowych (sprawozdanie Rb-27S) zawiera w sobie caly podatek
nalezny wynikajacy z wystawionych faktur oraz ewentualne zwroty nadwyzki VAT
naliczonego przez urzad skarbowy.

b). Kwota wydatkéw budzetowych (sprawozdanie Rb-28S) zawiera w sobie podatek VAT
podlegajacy odprowadzeniu do urzedu skarbowego (par. 453).

¢). Konto 225-9/VAT-gmina obrazuje na koniec kazdego miesigca stan rozliczen z urzedem
skarbowym (naleznos¢ lub zobowiazanie) wynikajgcy z deklaracji VAT gminy za ten
miesigc.

d). Kwoty przychoddw i kosztow sg réwne kwotom dochodow i wydatkdw powigkszonym o
nieuregulowane naleznosci 1 nieoptacone zobowigzania.

e). Konta 225 prowadzone w poszczegdlnych jednostkach budzetowych dla sporzadzenia
.czesciowych rejestréw” nie wykazuja sald na koniec roku.

f). Wydatki oraz zobowigzania w par. 453 pojawiajg si¢ w ewidencji i jednostkowym
sprawozdaniu RDb-28S tylko w Urzgdzie JST (jednostce sporzadzajacej i rozliczajgcej
deklaracje VAT gminy) i tylko z tytutu przelewu do urzedu skarbowego kwoty wynikajacej z

deklaracji.



g). Wydatkéw ponoszonych przez jednostki budzetowe na poszezegdlne zadania (zakupy
opodatkowane) NIGDY nie dzielimy na ,,wydatek netto™ i ..wydatek w par. 453", Wydatki sg
zawsze w takim paragrafie, ktorego dotyczy zadanie, np. 421, 426, 430.

h). Nie otwiera si¢ odr¢bnych rachunkéw na rozliczenia z US dotyczace VAT.

). Jednostki budzetowe objete centralizacjg odpowiedzialne s3 za przekazanie »czesciowych
rejestrow VAT™ i deklaracji czastkowych VAT za dany miesiac do Gminy celem

sporzgdzenia rejestru VAT gminy i deklaracji VAT.

Sylwestef Jaworowski






