ZARZADZENIE Nr 296/18
Wéjta Gminy Kolaki KoScielne
z dnia 28 sierpnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia mechanizmu podzielonej platnosci w jednostkach
budzetowych w Gminie Kolaki Koécielne.
Na podstawie art. 30, ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22018 r. poz. 994 ze zm.) w zwigzku z art. 108 a ust 1-3, art. 9 ustawy z dnia 15 grudnia
2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw,
uwzgledniajac orzeczenie Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14
z dnia 29 wrzesnia 2015 r. (Dz.U. 2017 r. poz. 1221, poz. 2491, Dz.U. z 2018 1., oz &2,

poz. 86 i poz. 650), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnoscei rozliczen podatku VAT w Gminie Kotaki
Koscielne 1 jej jednostkach budzetowych ustala sie procedury obowigzujgce w tym zakresie

stanowlgce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Procedury okreslone w zalgczniku do zarzadzenia obejmuja wszystkie gminne jednostki

budzetowe wg wykazu zawartego w zalgczniku do niniejszego Zarzadzenia.
§ 3. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowa¢ jako jeden z elementéw polityki rachunkowogci.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom jednostek

budzetowych podlegtych Gminie.

§ §. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Sylwestef Jaworowski






Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 296/18
Wéjta Gminy Kolaki KoScielne
z dnia 28 sierpnia 2018 r.

Zasady wprowadzania mechanizmu podzielonej platnosci zw. split payment (dalej.
MPP) w Gminie Kolaki Kos$cielne

§ 1. Mechanizm podzielnej ptatnosci ma zastosowanie jedynie w stosunku do transakcji
dokonywanych miedzy podatnikami VAT.

MPP polega na tym, iz ptatno$¢ naleznosci wynikajaca z otrzymanej faktury dokonywana jest
za posrednictwem banku przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu (zwanego dalej
-przelewem Split”). Platnosci tej dokonuje jednostka jako nabywcea towaréw i ustug, bedaca
razem z gming czynnym podatnikiem VAT na rzecz swojego dostawcy towaréw i ustug,
bedacego tez czynnym podatnikiem VAT. Sprawdzenia statusu dostawcy jako czynnego
podatnika VAT nalezy dokona¢ na portalu podatkowym pod adresem:
www.portalpodatkowy.pl. Przelew naleznosci na podstawie przelewu Split dokonany na rzecz
podmiotu, ktéry nie jest podatnikiem VAT i nie posiada rachunku VAT, nie zostanie przez

bank zrealizowany.

§ 2. Na poziomie organu wszelkie platnosci faktur, zwroty z faktur korygujacych, jak réwniez
zwroty nienaleznych kwot w walucie polskiej sg dokonywane w ramach mechanizmu
podzielonej ptatnosci.

§ 3. W jednostkach organizacyjnych Gminy Kotaki Koscielne wszelkie platnosci faktur,
zwroty z faktur korygujacych, jak rowniez zwroty nienaleznych kwot w walucie polskiej sa
dokonywane w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci.

§ 4. Z uwagi na dobrowolnos$¢ wdrazania nowego systemu platnosei, dopuszcza sie stosownie
w okresie od 01 lipca do 31 grudnia 2018 r. przelewow tradycyjnych, traktujgc ten okres jako
przejsciowy przed wdrozeniem mechanizmu podzielonej platnoci jako obowigzkowego.

§ 5. Wypetnianie komunikatéw przelewow nalezy do obowigzkow:

1) w urzedzie gminy do pracownika do spraw ksiegowosci budzetowe;j;

2) w jednostkach budzetowych do gtéwnego ksiggowego oraz pracownika upowaznionego
przez gtéwnego ksiegowego.

§ 6. W celu dokonania platnosci w mechanizmie podzielonej platnosci osoba wskazana
wypelnia specjalny komunikat przelewu, ktory powinien zawieraé co najmniej:

1) rachunek bankowy do obcigzenia;

2) nazwe dostawcy;



3) kwote VAT (kwote odpowiadajaca catosci albo czgsei kwoty podatku wynikajacego z
faktury, ktéra ma zosta¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej platnosci);

4) kwote brutto (kwote odpowiadajacg catosci albo czgsci wartosci sprzedazy brutto
wynikajacej z faktury);

5) numer faktury, w zwiazku z ktora dokonywana jest platnosc;

6) numer, za pomoca ktorego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku (czyli numer NIP).;

7) tytul ptatnosci

§ 7. Utworzenie nowych kont do ewidencji rachunkéw VAT nalezy do obowigzku skarbnika
w Urzedzie Gminy i gléwnego ksiggowego w jednostkach organizacyjnych.

§ 8. W Gminie Kotaki Koscielne funkcjonuje jeden rachunek VAT dla budzetu (organu) i
Urzedu Gminy Kotaki Koscielne , wprowadza si¢ do polityki rachunkowosci analityczne do
konta ,,Rachunek budzetu” konto 133-.. ,Podatek VAT” .

§ 9. W jednostkach budzetowych wprowadza si¢ analityczne do konta 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki” konto 130-.. ,,Podatek VAT”

§ 10. Wykaz gminnych jednostek budzetowych:

1. Urzad Gminy Kotaki Koscielne

2. Oérodek Pomocy Spotecznej w Kotakach Koscielnych

3. Szkola Podstawowa w Kolakach Koécielnych.

§ 11. Rachunki VAT.

1) Dla kilku rachunkéw rozliczeniowych w jednym banku prowadzony bedzie jeden rachunek
VAT.

2) Funkcjonuje odrgbny rachunek VAT dla organu;

3) Kazda jednostka organizacyjna posiada wyodrgbniony rachunek VAT;

4) Glownym rachunkiem VAT, ktory shuzy w pierwszej kolejnosci do dokonywania splat
zobowigzan, odsetek i innych zaleglosei z tytutu VAT, jest rachunek VAT organu;

§ 11. W celu stosowania mechanizmu podzielonej platnosci bank prowadzgcy bankowa
obstuge Gminy i jej jednostek organizacyjnych otworzyt dla rachunkéw rozliczeniowych (w

miare potrzeb mogg by¢ przez bank zakladane nowe rachunki rozliczeniowe) rachunki VAT

wg. wykazu:
1. Rachunek VAT 75 87750009 0010 0500 0228 0036 do rachunku:

| Urzad Gminy Kotaki Koscielne | 79 87750009 0050 0500 0228 0001
- Rachunek VAT do rachunkow
Rachunek pomocniczy (ZFSS) 14 87750009 0050 0500 0228 0007
Rachunek pomocniczy 52 87750009 0050 0500 0228 0002




| Rachunek pomocniczy | 65 87750009 0010 0500 0228 0022 —’
2. Rachunek VAT Nr 09 87750009 0010 0500 0202 0003 do rachunkéw:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotakach 92 87750009 0050 0500 0202 0001
Koscielnych
Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotakach 65 87750009 0050 0500 0202 0002
Koscielnych (ZFSS)
3. Rachunek VAT Nr do rachunkéw: 77 8775 0009 0010 0500 0260 0003

Szkota Podstawowa w Kolakach 63 8775 0009 0050 0500 0260 0001
Koscielnych
Szkota Podstawowa w Kolakach 36 8775 0009 0010 0500 0260 0003

Koécielnych

§ 12. Osoby odpowiedzialne za wdrozenie mechanizmu podzielonej platnosci
Za wdrozenie MPP w jednostkach budzetowych odpowiedzialni sg ich kierownicy oraz
gtowni ksiegowi.
§ 13. Zasady platnosci z wykorzystaniem MPP.
Platnoéci przy zastosowaniu MPP:
1) dotycza tylko transakcji udokumentowanych fakturg VAT z wykazang kwotg VAT
w walucie polskiej (nie ma zastosowania do zwolnionych z VAT ani opodatkowanych stawka
0 % lub niepodlegajgcych opodatkowaniu w Polsce, wylaczone zostaly réwniez faktury z
odwrotnym obcigzeniem oraz faktury proforma);
2) nalezy dokonywac optat za pojedyncze faktury VAT;
3) przy uzyciu dedykowanego komunikatu przelewu udostepnionego przez bank prowadzacy
obstuge w systemie bankowym;
4) nie moze dotyczy¢ ptatnosci gotéwkowych (w tym réwniez platnosci kartg platnicza);
5) w systemie podzielonej platnosci mogg uczestniczy¢ takze faktury zaliczkowe,
przedplatowe, byleby miaty w sobie wykazany podatek VAT.
§ 14. Zasady dotyczace dysponowania kwotg VAT w przypadku gdy jednostka otrzyma na
rachunek VAT zaplate z tytulu wystawionej faktury.
1. Jesli jednostka budzetowa o ktorej mowa w § 9 pkt 2-7 otrzyma zaplate z tytutu
wystawionej faktury na rachunek VAT moze z niego wylacznie:

a) uregulowac zaplat¢ podatku VAT na rachunek VAT dostawcow wynikajacy z faktur

zakupu,
b) dokona¢ zwrotu kwoty VAT wynikajacej z korekt faktur sprzedazy,
¢) przekazaé S$rodki pieniezne na wskazany rachunek na podstawic postanowienia
Naczelnika US — tzw. ,uwolnienie srodkéw”, zgodnie ze zlozonym wnioskiem

stanowigcym zalacznik Nr 1 do niniejszego zalgcznika.



2. Jedli Urzad Gminy otrzyma zaplate z tytulu wystawionej faktury na rachunek VAT
moze z niego:

a) dokona¢ zaptaty podatku VAT do urzgdu skarbowego w imieniu Gminy jako
podatnika VAT,

b) uregulowaé zaptate podatku VAT na rachunek VAT dostawcow na podstawie faktur
zakupu,

¢) dokonaé zwrotu kwoty VAT wynikajacej z korekt faktur sprzedazy,

d) przekaza¢ $rodki pieni¢zne na wskazany rachunek na podstawie postanowienia
Naczelnika US — tzw. ,,uwolnienie srodkdéw”, zgodnie ze zlozonym wnioskiem
stanowigcym zalgcznik Nr 1 do niniejszego zalgcznika.

§ 15. Osoby uprawnione do dysponowania srodkami zgromadzonymi na rachunku VAT
jednostki.

Do dysponowania srodkami zgromadzonymi na rachunku VAT w jednostce s3 odpowiednio
osoby umocowane do dysponowania $rodkami na rachunkach rozliczeniowych tych jednostek
zgodnie ze wzorami podpisoéw ztozonymi w banku prowadzgcym obstuge.

§ 16. Rozliczenie jednostki z tytutu VAT wynikajgcego z deklaracji czastkowej z Gming

nastepuje z rachunku rozliczeniowego Gminy.

Sylg?es.tegf aworowski



Zalgcznik Nr 1 do Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 296/18
Woéjta Gminy Kolaki Koscielne
z dnia 28 sierpnia 2018 r.

(miejscowos¢, data)

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Zambrowie
ul. Jantarowa 16

18-300 Zambréw

Whiosek
0 przekazanie Srodkow z rachunku VAT
na rachunek rozliczeniowy powiazany z rachunkiem VAT

Na podstawie art. 108b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug, dziatajac w imieniu

................................................................................................

(nazwa jednostki)

wnoszg o wyrazenie zgody na przekazanie $rodkéw pienieznych w kwocie

............................. z1, zgromadzonych na rachunku VAT — numer konta:
(numer rachunku VAT)

Prowadzonym PIZEZ ................cooeeiiiiiiiiiiiiiiiis e
(nazwa i oddziat banku)

na rachunek rozliczeniowy — numer konta: ...............oooovoiviiiii

....................................................................

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Jjednostki)






