ZARZADZENIE NR 86/19
WOJTA GMINY KOEAKI KOSCIELNE
z dnia 31grudnia 2019 1.
w sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym Urz¢du Gminy Kolaki Koscielne

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2019 1. poz. 506, z 2019 r. poz. 1309, poz. 1571, poz. 1696 i poz. 1815) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Kotaki Koscielne, stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia Nr 241/18 Wojta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 03 stycznia 2018
r. (zm.: Zarzadzenie Nr 270/18 W¢jta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 21 marca 2018 r.,
Zarzadzenie Nr 289/18 Wéjta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 31 lipca 2018 r., Zarzadzenie
Nr 16/18 Wojta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 06 lutego 2019 r., Zarzadzenie Nr 23/19
Wojta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 14 marca 2019 r., Zarzadzenie Nr 43/19 Wojta Gminy
Kotaki Koscielne z dnia 26 lipca 2019 r., Zarzadzenie Nr 69/19 W¢jta Gminy Kotaki
Koscielne z dnia 31 pazdziernika 2019 r.), wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W rozdziale IIT ,,Organizacja wewngtrzna Urzedu” w § 9 w:
a) ust. 3 dodaje sie pkt 10 o nastepujacym brzmieniu:
,,10) pomoc administracyjna (w ramach stazu).”,
b) ust. 6 otrzymuje nastgpujgce brzmienie:
,,0. Zestawienie obsady etatowej w Urzedzie:
Ogotem: 22 i 1/2 etatu, w tym:
1) Wojt—1
2) Sekretarz — 1
3) Skarbnik — 1
4) Kierownik USC — %2
5) Pracownicy administracyjni — 111 %
6) Pracownicy obstugi — 71 1/4.”;” .
2. W rozdziale V ,,Zakresy dziatania samodzielnych stanowisk™ w § 12:
1) w ust. 5 skresla sie w pkt 2 lit. c;
2) w ust. 8 skresla si¢ pkt 18 —21;
3) w ust. 9 dodaje sie pkt 16 — 20 o nastepujgcym brzmieniu:
,» 16) wydawanie zaswiadczen o jakosci wody,
17) prowadzenie spraw zwigzanych z obstlugg Centralnej Ewidencji 1 Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) wynikajacych z tresci ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej, a w szczegdlnosci:
a) przyjmowanie wnioskow CEIDG-1 sktadanych przez przedsigbiorcow o dokonanie:
- wpisu do CEIDG,
- zmiany wpisu w CEIDG,
- wpisu informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej,
- wpisu informacji o wznowieniu dziatalnosci gospodarczej,
- wykreslenia wpisu w CEIDG,
b) potwierdzanie tozsamosci wnioskodawcy sktadajgcego osobisci wniosek o wpis do
CEIDG,
¢) potwierdzanie przyjecia wniosku wnioskodawcy za pokwitowaniem,
d) przeksztatcanie wniosku przedsigbiorcy o wpis do CEIDG na forme¢ dokumentu
elektronicznego, opatrzenie go podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
kwalifikowanego certyfikatu, przy zachowaniu zasad przewidzianych w przepisach o
podpisie elektronicznym albo podpisanie go podpisem potwierdzonym profilem



zaufanym ePUAP i przestanie do CEIDG nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego
od dnia jego otrzymania,

e) w przypadku zlozenia wniosku niepoprawnego wezwanie przedsiebiorcy do
skorygowania lub uzupelnienia wniosku, wskazujagc uchybienia, w terminie 7 dni
roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania,

18) wydawanie zezwolen na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych,
prowadzenie ewidencji wydanych zezwolen,

19) przyjmowanie oswiadczen o wartosci sprzedazy napojow alkoholow#ch,

20) wydawanie decyzji o cofnigciu lub wygasnieciu zezwolen na sprz/ daz i podawanie
napojow alkoholowych,”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




