UCHWALA XXVII/176/18
RADY GMINY KOEAKI KOSCIELNE

z dnia 9 pazdziernika 2018 r.

w sprawie Statutu Gminy Kolaki Koscielne

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2018r.
poz. 994, poz. 1000, poz. 1349 i poz. 1432) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Kotaki Koscielne w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr IV/30/03 Rady Gminy Kotaki Kos$cielne z dnia 27 lutego 2003 r. w sprawie Statutu
Gminy Kotaki Ko$cielne (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2016 r. poz. 2780).

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Kotaki Koscielne.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Podlaskiego i stosuje si¢ ja do kadencji organow jednostek samorzadu terytorialnego nastgpujacych
po kadencji, w czasie ktorej niniejsza uchwala weszlta w zycie.

Przewodniczacy Rady

Dorota Barbara Sobol
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Zatacznik do uchwaty Nr XXVII/176/18
Rady Gminy Kotaki Koscielne
z dnia 9 pazdziernika 2018 r.

STATUT GMINY KOLAKI KOSCIELNE

Rozdzial 1. ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Gmina Kotaki Kos$cielne zwana dalej "Gming" jest jednostka samorzadu gminnego posiadajaca
osobowos¢ prawng, powotlang do organizowania zycia publicznego na swoim terenie.

2. Wszystkie osoby, ktore na state zamieszkujg na obszarze Gminy, z mocy ustawy o samorzadzie gminnym,
stanowig gminng wspolnote samorzadowa, realizujaca swoje zbiorowe cele lokalne poprzez udzial w referendum
oraz poprzez swe organy.

§ 2. 1. Gmina potozona jest w powiecie zambrowskim, w wojewodztwie podlaskim.
2. Obszar gminy wynosi 73,76 km?2.
3. Siedzibg organow gminy jest miejscowos¢ Kolaki Koscielne.
§ 3. Statut gminy okresla:
1) zakres dziatania gminy;

2) zasady tworzenia, taczenia, podziatu, znoszenia jednostek pomocniczych oraz udziatu przewodniczacych tych
jednostek w pracach Rady;

3) organizacj¢ organow Gminy;
4) gospodarke finansowg oraz zarzgdzanie mieniem gminnym;
5) zasady dostgpu obywateli do dokumentow Rady, jej komisji i Wojta oraz korzystania z nich;
6) publikowanie aktéw prawa miejscowego;
7) przepisy koncowe.
§ 4. llekro¢ w statucie gminy jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Kotaki Koscielne;
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Kotaki Koscielne;
3) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Kotaki Koscielne;
4) Komisji rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjna Rady Gminy Kotaki Ko$cielne;
5) Wojcie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kotaki Koscielne;
6) Statucie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Kotaki Ko$cielne.

Rozdzial 2.
ZAKRES DZIALANIA GMINY

§ 5. 1. Gmina realizuje zadania wlasne nie zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotéw, zadania zlecone
z zakresu administracji rzadowej wynikajace zustaw szczegélnych, zadania przejete w drodze porozumienia
z organami administracji rzadowej, jednostkami samorzadu terytorialnego oraz zzakresu przygotowania
i przeprowadzenia wyboroéw powszechnych i referendow.

2. W celu wykonywania zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne, atakze zawiera¢ umowy
z innymi podmiotami, w tym z organizacjami pozarzadowymi. Tworzenie, likwidacja, reorganizacja jednostek
organizacyjnych gminy oraz uchwalenie statutu nast¢puje na mocy uchwaty Rady.

3. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych zawiera zatacznik Nr 2 do Statutu.
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§ 6. 1. Gmina oraz inna gminna osoba prawna moze prowadzi¢ dziatalno$§¢ gospodarcza wykraczajaca poza
zadania o charakterze uzytecznosci publicznej wytacznie w przypadkach okreslonych w odrebnej ustawie.

2. Formy prowadzenia gospodarki gminnej, wtym wykonywania przez Gmin¢ zadan o charakterze
uzytecznosci publicznej, okresla odregbna ustawa.

§ 7. 1. Wykonywanie zadan publicznych moze by¢ realizowane w drodze wspotdziatania migdzy jednostkami
samorzadu terytorialnego.

2. Gminy, zwigzki miedzygminne oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego moga sobie
wzajemnie badz innym jednostkom samorzadu terytorialnego udziela¢ pomocy, w tym finansowe;.

Rozdzial 3.
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY (solectwa)

§ 8. 1. O utworzeniu, pofaczeniu ipodziale jednostek pomocniczych gminy, atakze zmianie jej granic
rozstrzyga Rada w drodze uchwaly z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocnicze] moga by¢ mieszkancy
obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac;

2) utworzenie, potaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zosta¢ poprzedzone konsultacjami,
ktorych tryb okresla Rada odrgbng uchwata;

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia tej jednostki;

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien w miar¢ mozliwosci uwzgledniaé
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoleczne.

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 1.

§ 9. Uchwaly, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 powinny okresla¢ w szczegolnosci:
1) obszar;
2) granice;
3) nazwg jednostki pomocnicze;j.

§ 10. Za udziat wpracach Rady, przewodniczacy organdow jednostki pomocniczej otrzymuja diety
w wysokos$ci okreslonej odrgbng uchwatg Rady.

§ 11. 1. Przewodniczacy organdéw jednostki pomocniczej moga bra¢ udziat w sesjach Rady i uczestniczy¢
w posiedzeniach komisji.

2. Przewodniczacy organéw jednostki pomocniczej uczestnicza w pracach organdéw, o ktéorych mowa
w ust. 1 bez prawa udziatu w glosowaniu.

§ 12. Wykaz jednostek pomocniczych Gminy zawiera zalacznik Nr 1 do Statutu.
§ 13. 1. Jednostki pomocnicze Gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu gminy.

2. Rada, w uchwale budzetowej, moze okresli¢ wydatki na rzecz sotectw w ukladzie dziatow irozdziatow
klasyfikacji budzetowe;j.

3. Rada na wniosek zebrania wiejskiego moze przekaza¢ jednostce pomocniczej prowadzenie niektérych spraw
wiasnych gminy, cz¢s$ci mienia gminnego potozonego na terenie dziatania danej jednostki.

4. Jednostka pomocnicza zarzadza 1ikorzysta z przydzielonego jej mienia oraz rozporzadza dochodami
z tego zrodta w zakresie czynnosci zwyklego zarzadu.

5. Obstuge administracyjng i finansowg sotectwa zapewnia Wojt przy pomocy Urzedu Gminy.

§ 14. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw gminy na zasadach okreslonych w statutach tych
jednostek.

Rozdzial 4.
ORGANIZACJA ORGANOW GMINY

§ 15. 1. Gmina dziata poprzez swoje organy.
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2. Organami gminy sa:
1) Rada Gminy Kotaki Koscielne;
2) Wojt Gminy Kotaki Koscielne.

§ 16. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy, do ktorej nalezy rozstrzyganie we wszystkich
sprawach publicznych majacych na celu zaspokajanie potrzeb wspolnoty, nie zastrzezonych do kompetencji innych
organdw.

§ 17. Rada sktada si¢ z 15 radnych.

§ 18. 1. Rada dziata na sesjach.

2. Komisje Rady pozostaja pod kontrolg Rady, ktorej sktadaja roczne sprawozdania ze swojej pracy.
§ 19. 1. Prace Rady Gminy organizuje oraz prowadzi jej obrady Przewodniczacy Rady Gminy.

2. Przewodniczacy i1 Wiceprzewodniczacy wybierani sg na pierwszej sesji Rady zgrona jej czlonkow,
bezwzgledna wigkszoscig glos6w w obecnosci co najmniej potowy ustawowego skladu Rady w glosowaniu
tajnym.

§ 20. 1. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy, organizuje pracg Rady,
a w szczegodlnosci:

1) zwohuje sesje Rady;

2) przewodniczy obradom;

3) zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwatl;
4) podpisuje uchwaly i inng korespondencje Rady.

Oddzial 1.
Sesje Rady

§ 21. 1. Rada na sesjach rozpatruje irozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy nalezace do jej
kompetencji.

2. Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne;
2) oswiadczenia - zawierajgce stanowiska w okres§lonej sprawie;

3) apele - zawierajagce formalnie niewigzace wezwanie adresatow z zewnatrz do okre§lonego postgpowania,
podjecia inicjatywy, czy zadania;

4) deklaracje - zawierajace samozobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania;
5) opinie - zawierajace o§wiadczenie woli oraz oceny;

6) wnioski;

7) listy intencyjne.

2. Do postanowien, deklaracji, o$wiadczen, apeli iopinii ma zastosowanie przewidziany w statucie tryb
zglaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§ 22. 1. Rada odbywa sesje z czgstotliwoscia potrzebng do wykonywania wlasnych zadan, nie rzadziej niz raz
na kwartat. Do zawiadomienia o zwolaniu sesji dotgcza si¢ porzadek obrad wraz z projektami uchwat.

2. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledng wigkszoscig gtosow ustawowego sktadu
Rady.

3. Na wniosek Wojta lub co najmniej 1/4 ustawowego skladu Rady, Przewodniczacy Rady obowigzany jest
zwota¢ sesje w ciggu 7 dni, od dnia zlozenia wniosku. Wniosek o zwotanie sesji powinien spetnia¢ wymogi
okreslone w ust. 1.

4. Do zmiany porzadku obrad sesji zwotanej w trybie okreslonym w ust. 3 stosuje si¢ przepis ust. 2, z tym ze
dodatkowo wymagana jest zgoda wnioskodawcy.
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5. Na wniosek Wojta, Klubu Radnych, Przewodniczacy Rady jest obowigzany wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji Rady projekt uchwaly, jezeli wptynat on do Rady co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji
Rady.

§ 23. Rada uchwala plan pracy na kazdy rok i moze dokonywa¢ w nim zmian i uzupetiac.
§ 24. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2.Na wniosek Przewodniczagcego obrad badz radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie, na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowi¢ w szczegolnosci ze wzgledu na
niemozno$¢ wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych
materiatlow lub inne nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajace Radzie wlasciwe obradowanie lub podjecie

uchwat.

§ 25. 1. Przewodniczacy Rady ustala liste 0osob zaproszonych na sesje w konsultacji z Wéjtem Gminy.
2. W obradach Rady moga uczestniczy¢:

1) Wojti Z-ca Woijta;

2) Sekretarz;

3) Skarbnik;

4) pracownicy wyznaczeni przez Wojta do referowania okreslonych spraw;

5) zaproszeni goscie;

6) przedstawiciele jednostek organizacyjnych gminy, ktorych sprawy sg przedktadane pod obrady sesji;

7) przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocnicze;j.
3. Radni swoja obecnos$¢ na sesji, posiedzeniu komisji potwierdzajg podpisem na licie obecnosci.

§ 26. Obrady sesji s jawne. Rada moze zarzadzi¢ tajno§¢ obrad w uzasadnionym przypadku, tj. wowczas gdy
wymagajg tego przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

Oddziat 2.
Przygotowanie sesji

§ 27. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy Rady ustalajac:
1) porzadek obrad;
2) termin i miejsce obrad,

3) zapewniajac dostarczenie radnym wraz zzawiadomieniami o zwotaniu sesji porzadku obrad wraz
z projektami uchwat.

2. Przygotowanie materialdw na sesj¢ Rady, jak rowniez obsluge organizacyjno-techniczng zapewnia Wojt.
3. Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady, a w razie nieobecnosci Wiceprzewodniczacy.

4. O terminie, miejscu iproponowanym porzadku obrad sesji zwyczajnej, Przewodniczacy zawiadamia
pisemnie radnych, co najmniej na 5 dni przed terminem sesji. Terminy rozpoczynaja bieg od dnia nastgpnego po
dorgczeniu powiadomien i nie obejmujg dnia odbywania sesji.

5. W zawiadomieniu o sesji podaje si¢ miejsce, dzien, godzing rozpoczgcia oraz proponowany porzadek obrad.
6. Porzadek obrad sesji obejmuje w szczegdlnosci:

1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji;

2) sprawozdanie Wojta z pracy w okresie miedzy sesjami, w tym z wykonania uchwat Rady;

3) rozpatrzenie projektow uchwat oraz podjecie uchwat;

4) interpelacje i zapytania radnych;

5) wnioski i o§wiadczenia radnych.
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7. Wraz z zawiadomieniem radnych dostarcza si¢ projekty uchwat oraz inne niezbgdne materialy zwigzane
z porzadkiem obrad.

8. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku obrad Rady i posiedzen Komisji Rady Gminy podaje si¢ do
publicznej wiadomos$ci nie poézniej niz na 3 dni przed terminem obrad iposiedzen, poprzez zamieszczenie
informacji na stronie BIP Gminy Kotaki Koscielne i na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Kotaki Koscielne.

9. Warunki organizacyjne niezb¢dne dla prawidtowego przebiegu sesji Rady zapewnia Wojt. W lokalu,
w ktorym odbywa si¢ sesja wyznacza si¢ miejsce dla Rady oraz dla oséb uczestniczacych w obradach.

Oddziat 3.
Obrady

§ 28. Podczas obrad na sali moze by¢ obecna publicznosé, ktora zajmuje wyznaczone w tym celu miejsca.
§ 29. 1. Sesj¢ otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.
2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego czynnosci okreslone w ust. 1 wykonuje Wiceprzewodniczacy Rady.

3. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego "Otwieram (Nr Sesji) Sesj¢ Rady
Gminy Kotaki Koscielne".

4. Po otwarciu sesji Przewodniczacy:
1) na podstawie listy obecnosci stwierdza prawomocno$¢ obrad;
2) przedstawia porzadek obrad;
3) przyjmuje i poddaje pod glosowanie wnioski radnych o wprowadzenie zmian do porzadku obrad;
4) przedstawia porzadek obrad po wprowadzeniu ewentualnych zmian;

5) przyjmuje od radnych wnioski o wprowadzenie zmian do tresci protokotu z poprzedniej sesji, a w przypadku
braku takich wnioskéw poddaje pod glosowanie przyjecie tresci protokotu z poprzednie;j sesji;

6) przyjmuje zapytania i wolne wnioski;

7) oddaje glos Wojtowi w celu ztozenia sprawozdania z dziatalnoéci w okresie migdzysesyjnym;
8) otwiera 1 zamyka dyskusje radnych nad projektami uchwat;

9) poddaje tres¢ przygotowanych uchwat pod glosowanie;

10) udziela glosu osobom udzielajgcym odpowiedzi na zapytania i wolne wnioski.

5. W przypadku braku quorum, po uzgodnieniu nowego terminu sesji, Przewodniczacy zamyka obrady.
W przypadku braku quorum w trakcie sesji - Przewodniczacy moze kontynuowac rozpoczgte obrady Rady, jednak
w takim przypadku Rada nie moze podejmowac¢ uchwat.

6. Przewodniczacy udziela glosu wedtug kolejnosci zgltoszen moéwcow, w uzasadnionych przypadkach poza
kolejnoscia.

7. W ciagu sesji Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie zgloszenia wniosku o charakterze
formalnym, ktoérych przedmiotem mogg by¢ sprawy:

1) stwierdzenia quorum;

2) skreslenia punktu z porzadku obrad;

3) przeprowadzenia dyskusji;

4) ograniczenia czasu wystgpien dyskutantow;

5) przeliczenia glosow;

6) zamkniecia listy kandydatow przy wyborach;

7) zgtoszenia autopoprawek do projektu uchwaty Iub wycofania projektu;

8) odestania projektu uchwaty do ponownego rozpatrzenia przez Wéjta lub komisje Rady;

9) przerwania, odroczenia lub zamkniecia obrad.
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8. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu osobom spoza Rady, po uprzednim zgloszeniu si¢ ich przed sesja do
zabrania glosu.

9. Wojt lub wyznaczony przez Wajta pracownik wnosi sprawy na sesje oraz udziela wyjasnien odpowiedzi na
zgloszone wnioski i interpelacje.

10. Wojt moze upowazni¢ inng osobe do ztozenia informacji i udzielenia wyjasnien i odpowiedzi na zgtoszone
whnioski.

11. Przewodniczacy moze czyni¢ radnym oraz innym osobom uczestniczacym w sesji uwagi dotyczace tematu,
formy i czasu trwania ich wystgpien.

12. Jezeli tre$s¢ lub forma wystgpienia mdéwey w sposodb oczywisty zakldca porzadek obrad lub uchybia
powadze sesji, Przewodniczacy moze przywotaé¢ t¢ osobg "do porzadku", a po 2-krotnym przywolaniu odebrac
glos. Okolicznos¢ t¢ odnotowuje si¢ w protokole sesji.

13. Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali obrad przez osoby spoza Rady, ktore swoim zachowaniem
lub wystapieniem zaktocaja porzadek obrad badz naruszaja powagg sesji.

14. Jezeli zaistnieja ku temu powody, Rada moze przegtosowac przerwanie obrad sesji. Przewodniczacy okresli
termin posiedzenia Rady, na ktérym obrady beda kontynuowane.

15. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesje wypowiadajac formule "zamykam sesje
Rady Gminy Kotaki Koscielne".

§ 30. 1. Obrady rady gminy s3g transmitowane i utrwalane za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk.
Nagrania obrad sg udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy oraz w inny
Sposob zwyczajowo przyjety.

2. Protokot z sesji zawiera w szczegdlnosci:
1) numer, date i miejsce posiedzenia za wskazaniem godziny rozpoczecia i zakonczenia obrad,
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;
3) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej ses;ji;
4) zatwierdzony porzadek obrad;
5) opis procedury podejmowania decyzji i przebieg gtosowania;
6) nazwisko Przewodniczacego obrad i protokolanta.
3. Do protokotu dotacza sig:
1) liste obecnosci radnych, sottysow i zaproszonych gosci;
2) podjete uchwaty;
3) imienne wykazy z gtosowan radnych;
4) no$nik dzwieku i obrazu, na ktéorym utrwalono przebieg ses;ji;
5) inne materialy bedace przedmiotem sesji lub ztozone na rgce Przewodniczacego w trakcie obrad.

4. Protokoty zsesji numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi sesji w danej kadencji
1 oznaczeniu roku kalendarzowego.

5. Protokot z obrad przechowuje si¢ w Urzedzie Gminy, gdzie wyktada si¢ go do wgladu w terminie 20 dni od
zakonczenia sesji.

Oddzial 4.
Uchwaly

§ 31. 1. Uchwatly Rady sg odrebnymi dokumentami.
2. Z inicjatywa podj¢cia okreslonej uchwaty moga wystapié:
1) Wojt;

2) Radni w liczbie co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady;
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3) Komisje Rady;
4) Kluby radnych;

5) grupa mieszkancéw gminy, posiadajgcych czynne prawa wyborcze do organu stanowigcego w liczbie co
najmniej 100 os6b, moze wystapic¢ z obywatelska inicjatywa uchwalodawcza.

3. Projekty uchwat powinny by¢ zaopiniowane przez wtasciwe komisje Rady.
4. Przewodniczacy Rady przekazuje projekty uchwal wtasciwym komisjom i Wojtowi.
5. Projekt uchwaty okresla w szczegolnosci:

1) tytuk;

2) podstawe prawna;

3) tre$¢ merytoryczng;

4) ewentualne zrodto sfinansowania jej postanowien ;

5) organ odpowiedzialny za jej wykonanie;

6) termin obowigzywania lub wejécia w zycie uchwaty.

6. Uchwatly numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajagcymi numerowi sesji w danej kadencji, cyframi
arabskimi numer kolejny uchwaly w danej kadencji i oznaczenie roku kalendarzowego.

7. Uchwaly podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy Rady w przypadku, gdy przewodniczyt
obradom.

8. W¢jt ewidencjonuje oryginaty uchwal w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami ses;ji.
9. Odpisy uchwaty przekazuje si¢ do realizacji Wéjtowi i wtasciwym jednostkom w zalezno$ci od ich tresci.

Oddziat 5.
Tryb glosowania

§ 32. 1. W glosowaniu biora udzial wytacznie radni.

2. Rada podejmuje uchwaly w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig glosOw w obecnosci co najmniej
polowy ustawowego sktadu Rady, chyba Ze ustawa stanowi inacze;j.

3. W glosowaniu jawnym radni glosuja przez podniesienie reki przy réwnoczesnym wykorzystaniu urzadzen
umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych. Za glosy oddane uznaje si¢ te,
ktore oddano ,,za”, ,przeciw” oraz ,wstrzymuje si¢”. Imienny wykaz z glosowania jawnego z wykorzystaniem
urzadzenia do liczenia gtoséw stanowi zatacznik do protokotu z ses;ji.

4. W przypadku gdy przeprowadzenie glosowania w sposdb okre§lony w ust. 3 nie jest mozliwe z przyczyn
technicznych przeprowadza si¢ glosowanie imienne, ktore odbywa si¢ w ten sposob, ze prowadzacy obrady lub
wyznaczona przez niego osoba wyczytuje kolejno nazwiska radnych, ktorzy odpowiadajg jak glosuja ,,za”,
»przeciw”, ,,wstrzymuje si¢”. Na oddzielnej liscie przy nazwisku radnego zaznacza si¢ oddany przez niego glos.

5. Przewodniczacy obrad niezwlocznie po przeprowadzeniu glosowania odczytuje zbiorczy wynik glosowania.

6. Imienne wykazy glosowan radnych podaje si¢ niezwlocznie do publicznej wiadomosci w Biuletynie
Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy oraz w inny sposob zwyczajowo przyje¢ty na obszarze gminy.

7. W glosowaniu jawnym, w przypadku roéwnej liczby gltosow "za" i "przeciw", uchwata nie zostaje podjeta.

§ 33. 1. W glosowaniu tajnym, radni glosuja za pomocg kart ostemplowanych pieczgcig Rady, przy czym
kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady komisja
skrutacyjna z wybranym spos$rod siebie przewodniczacym.

2. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposdb glosowania. Przewodniczacy
Komisji Skrutacyjnej przeprowadza glosowanie wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

3. Kart do glosowania tajnego jest tyle ilu jest radnych obecnych na sesji.
4. Po przeliczeniu gloséw Komisja Skrutacyjna sporzadza protokot z gtosowania, ktory zawiera:

1) sktad osobowy komisji;
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2) przedmiot glosowania;
3) liczbe radnych obecnych na sesji, bioracych udziat w gtosowaniu;
4) liczbe oddanych glosow waznych i niewaznych;
5) wynik glosowania;
6) podpisy cztonkéw Komisji Skrutacyjne;.
5. Przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokoét z przebiegu glosowania tajnego, podajac w ten
sposob wynik gtosowania.
6. Karty z oddanymi glosami i protokot z glosowania tajnego stanowia zatgcznik do protokotu z sesji.
7. W przypadku réwnej liczby gloséw "za" i "przeciw", uchwata nie zostaje podjeta.
8. Glosowanie tajne przeprowadza si¢ w sprawach okreslonych przepisami prawa.

§ 34. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje tre$¢ tego wniosku
w sposOb, aby jego redakcja nie budzita watpliwosci co do intencji wnioskodawcy ioglasza zebranym
proponowang tres¢.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, ktory moze
wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboru oséb, Przewodniczacy pyta kazdego ze zgloszonych
kandydatéw czy zgadzaja si¢ kandydowac i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej umieszcza kandydata na liscie.
Po zamknigciu listy kandydatow Przewodniczacy zarzadza przeprowadzenie gtosowania.

§ 35. 1. Jezeli oprocz wniosku o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgtoszony wniosek o odrzucenie
wniosku o podjecie uchwaly, w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku o podjecie
uchwaty.

2. Gtosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragrafow lub ustgpow projektu uchwaly nastepuje
wedtug kolejnosci, z tym ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gltosowanie te poprawki,
ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej przyjecie innych zgloszonych do projektu uchwaty
poprawek, nie poddaje si¢ ich pod glosowanie.

4. W przypadku zgloszenia tego samego fragmentu projektu uchwaly kilku poprawek, stosuje si¢ zasade
okreslong w ust. 2.

5. Przewodniczacy obrad z wlasnej inicjatywy badz na wniosek moze zarzadzi¢ glosowanie nad grupa
poprawek do projektu uchwaty, za zgoda projektodawcy oraz wobec braku sprzeciwu choéby jednego radnego,
w przypadku gdy wszystkie zgtoszone poprawki nie wykluczaja si¢ wzajemnie.

6. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaly w catosci ze
zmianami wynikajagcymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ gtosowanie o jakim mowa w ust. 6 na czas potrzebny do stwierdzenia,
czy wskutek przyjecia poprawek nie zachodzi sprzecznos¢ pomigdzy poszczeg6lnymi postanowieniami uchwaty.

§ 36. 1. Glosowanie zwykta wigkszoscig glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora
uzyskata wigksza liczbe gltosow "za" niz "przeciw". Glosow ,,wstrzymujacych si¢” i ,,niewaznych” nie bierze sig¢
pod uwage.

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku os6b lub mozliwosci, przyjeta zostaje kandydatura lub
wniosek o najwigkszej liczbie glosow ,,za”.

3. Jezeli w glosowaniu, o ktorym mowa w ust. 2, kilka 0s6b lub wnioskow otrzymato rowng najwicksza liczbe
glosow ,,za”, glosowanie powtarza si¢ ograniczajac liczbe osob lub wnioskéw do tych, ktore otrzymaty réwna
najwicksza liczbg glosow.

§ 37. 1. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscia glosow oznacza, ze na wniosek lub kandydature oddana zostala
liczba glosow co najmniej o jeden wigksza od sumy pozostalych waznie oddanych gloséw ("przeciw"
1,,wstrzymujacych si¢").
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2. Gtosowanie bezwzgledng wigkszoscia glosow ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przyjety zostaje
wniosek lub kandydatura, ktora uzyskata glosow ,,za” wigcej niz potowa ustawowego sktadu Rady.

Oddziat 6.
Komisje Rady

§ 38. 1. Do realizacji zadan Rada powotuje ze swego grona nastepujace komisje stale:

1) rewizyjna do opiniowania opracowanego projektu budzetu ijego realizacji oraz kontroli dziatalno$ci Wojta
i podporzadkowanych mu jednostek organizacyjnych;

2) skarg, wnioskow 1 petycji do rozpatrywania skarg na dziatania Wojta i gminnych jednostek organizacyjnych
oraz wnioskoéw i petycji sktadanych przez obywateli;

3) Finansow i Rozwoju Gospodarczego do opiniowania i rozpatrywania spraw dotyczacych rolnictwa, planow
zagospodarowania przestrzennego, programow gospodarczych, podatkéw ioptat lokalnych, ochrony
srodowiska, melioracji, spraw budzetu i finanséw oraz majatkowych gminy;

4) Oswiaty, Kultury i Spraw Spotecznych do opiniowania irozpatrywania spraw w zakresie oswiaty, kultury,
ochrony zdrowia, opieki spolecznej ispraw socjalnych, nadawania statutu, nazw ulic iplacow, pozytku
publicznego.

2. Komisje podlegaja Radzie Gminy.

3. Komisja wybiera ze swojego sktadu przewodniczacego komisji i wiceprzewodniczacego komisji.
4. Radny moze by¢ cztonkiem jednej komisji Rady.

5. Komisje, o ktorych mowa w ust. 1 powotywane sg w sktadzie liczagcym od 3 do 5 radnych.

6. Z posiedzen komisji sporzadzany jest protokot.

§ 39. 1. W szczegolnie uzasadnionych wypadkach Rada moze powotywa¢ komisje dorazne.

2. Uchwala o powotaniu komisji winna zawiera¢ okreslenie przedmiotu dziatania komisji, celu jej powotania,
przypuszczalnego czasu zakonczenia prac oraz sposobu ztozenia sprawozdania z dziatalno$ci komisji dorazne;j.

3. Liczbe cztonkéw komisji doraznej oraz sktad osobowy kazdorazowo okresla Rada.
§ 40. Komisje Rady rozpatruja lub opiniuja sprawy nalezace przedmiotowo do ich wlasciwosci.
§ 41. 1. Komisje Rady mogg odbywaé wspolne posiedzenia.

2. Sposéb prowadzenia wspdlnego posiedzenia nie moze narusza¢ autonomii komisji, ktore biorg udziat we
wspolnym posiedzeniu.

§ 42. 1. Pracami statej Komisji Rady kieruje jej przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
wiceprzewodniczacy komisji.

2. State Komisje Rady pracujg na posiedzeniach zwolywanych przez ich przewodniczacych, a w przypadku
nieobecnos$ci przez wiceprzewodniczacych.

§ 43. 1. Przewodniczacy statych komisji przedkladajg Radzie roczne plany pracy ico najmniej raz w roku
sprawozdanie z dziatalno$ci komisji.

2. Uchwaly, opinie i wnioski komisji zapadajg zwykla wigkszoscia gtosow przy obecno$ci co najmniej polowy
cztonkow komisji.

3. Stanowisko komisji przedstawia na posiedzeniu Rady przewodniczacy komisji lub upowazniony przez niego
sprawozdawca.

4. Uchwaly komisji przekazuje si¢ Przewodniczacemu Rady, ktory niezwlocznie przekazuje je Wojtowi oraz
innym zainteresowanym organom.

Oddzial 7.
Komisja Rewizyjna

§ 44. 1. Komisja rewizyjna kontroluje pracge Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych gminy na podstawie kryteriow legalnosci, rzetelnosci, gospodarno$ci i celowosci oraz zgodnosci
dokumentacji ze stanem faktycznym.
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2. Komisja rewizyjna bada w szczego6lnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow, w tym
wykonanie budzetu gminy.

3. W sktad komisji rewizyjnej wchodzg przedstawiciele wszystkich klubéw radnych.
§ 45. Komisja rewizyjna przeprowadza nastgpujace rodzaje kontroli:
1) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia stanowigce fragment dziatalnosci;

2) sprawdzajagce - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly uwzglednione
w toku postepowania danego podmiotu.

§ 46. 1. Komisja rewizyjna prowadzi kontrole problemowe w zakresie ustalonym w jej planie pracy
zatwierdzonym przez Rade.

2. Rada moze postanowi¢ o przeprowadzeniu kontroli nicobj¢tej planem o jakim mowa w ust. 1.

§ 47. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne irzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, pelne jego udokumentowanie iocene
kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w § 44 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania kontrolnego
i porownuje si¢ ze stanem oczekiwanym.

3. Pod pojeciem dowodu nalezy rozumie¢ w szczego6lnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania swiadkow,
opinie bieglych, pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanego. Podczas kontroli moga zosta¢ wykorzystane
jedynie dowody zebrane zgodnie z obowigzujacym prawem.

4. Czynnos$ci kontrolnych w imieniu komisji moga dokonywaé zespoty sktadajace si¢ co najmniej z dwoch
cztonkow, na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczgcego Komisji Rewizyjne;j.

5. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pisSmie kierownika zespotu kontrolnego, ktory dokonuje
podziatu czynnosci miedzy kontrolujacych.

6. Kontrole sprawdzajace moga by¢ przeprowadzane przez jednego cztonka komisji rewizyjne;.

7. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, termin rozpoczgcia iplanowanego zakonczenia
kontroli, zakres kontroli oraz osoby (osobg¢) wyznaczone do przeprowadzenia kontroli.

8. Kontrolujacy obowigzani sa przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych okaza¢ kierownikowi
kontrolowanego przedmiotu upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 7 oraz dowody osobiste.

9. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zawiadamia na piSmie podmiot kontrolowany oraz osoby (osobe¢)
wydelegowane do przeprowadzenia kontroli o terminie imiejscu kontroli w terminie 7 dni przed planowang
kontrola.

10. W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestgpstwa, kontrolujacy
niezwlocznie zawiadamia otym Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, wskazujagc dowody uzasadniajace
zawiadomienie.

11. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej po zapoznaniu si¢ z przedstawionymi dowodami oraz uznaniu ich za
uzasadnione, niezwlocznie powiadamia o stwierdzonych faktach kierownika kontrolowanej jednostki i Wojta,
a jezeli podejrzenie dotyczy Woijta - zawiadamia Przewodniczacego Rady.

§ 48. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i $srodki dla prawidlowego
przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmowi wykonania czynnosci kontrolnych obowiazany jest do
niezwlocznego zlozenia na rece osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

3. Kontrola odbywa si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej i w godzinach pracy danej jednostki.

4. Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych, zespdt kontrolny zobowigzany jest do przestrzegania
przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony informacji niejawnych oraz innych przepisow
obowigzujacych na terenie kontrolowanego podmiotu.

§ 49. 1. Kontrolujacy sporzadzaja z kontroli protokét zawierajacy:
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1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;

2) imiona i nazwiska osob kontrolujacych;

3) czas, zakres i przebieg kontroli;

4) wyniki czynnosci kontrolnych;

5) wnioski oraz wskazanie dowodow potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole;
6) dat¢ 1 miejsce podpisania protokotu;

7) podpisy kontrolujacych i kierownika jednostki kontrolowanej lub notatke o odmowie podpisania protokotu
z podaniem przyczyn odmowy.

2. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego podmiotu jest on
zobowiazany do ztozenia w terminie trzech dni od daty odmowy, pisemnego wyjasnienia tej przyczyny, na rgce
Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze w terminie 7 dni ztozy¢ na rgce Przewodniczacego uwagi
dotyczace przebiegu kontroli i jej ustalen.

4. Protokdét pokontrolny  sporzadza si¢ w czterech egzemplarzach 1w terminie 3
dni dorecza Przewodniczacemu Rady, przewodniczacemu komisji rewizyjnej, Wojtowi i kierownikowi
kontrolowanej jednostki.

§ 50. 1. Komisja rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy.
2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmnie;j:

1) terminy odbywania posiedzen;

2) terminy i wykaz jednostek, ktore zostana poddane kontroli.

3. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie czgs$¢ planu pracy komisji rewizyjnej, przystapienie do wykonywania
kontroli moze nastapi¢ po zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci.

§ 51. 1. Komisja rewizyjna sktada Radzie - w terminie do dnia 31 marca kazdego roku - roczne sprawozdanie
ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbe, przedmiot, miejsce, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci i czas przeprowadzonych kontroli;
3) wykaz uchwat podjetych przez komisj¢ rewizyjna;
4) oceng wykonania budzetu gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie absolutorium.

3. Poza przypadkiem okreSlonym w ust. 1 komisja rewizyjna sktada sprawozdanie ze swej dziatalnosci po
przyjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin zlozenia sprawozdania.

§ 52. 1. Komisja rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej przewodniczacego, zgodnie
z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeb.

2. Posiedzenia komisji moga by¢ zwotywane z wlasnej inicjatywy przewodniczacego komisji rewizyjnej,
a takze na umotywowany wniosek Przewodniczacego Rady.

3. W miarg¢ potrzeb Przewodniczacy komisji rewizyjnej moze zaprosic¢ na jej posiedzenia:
1) radnych nie bedacych cztonkami komisji rewizyjnej;
2) osoby zaangazowane na wniosek komisji rewizyjnej w charakterze biegtych lub ekspertow.

§ 53. Uchwaly komisji rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej potowy
sktadu komisji, w glosowaniu jawnym.

§ 54. Obstuge biurowa komisji zapewnia Wojt.

§ 55. 1. Komisja rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajacych wiedze fachowa
w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dzialania.
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2. W przypadku, gdy skorzystanie zwyzej wskazanych $rodkow wymaga zawarcia odrgbnej umowy
i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze $rodkow komunalnych, przewodniczacy komisji rewizyjnej przedstawia
sprawe na posiedzeniu Rady, celem podjg¢cia uchwaty zobowiazujacej osoby zarzadzajace mieniem komunalnym
do zawarcia stosownej umowy w imieniu gminy.

3. Przewodniczacy komisji rewizyjnej moze zwraca¢ si¢ do przewodniczacych innych komisji Rady
o oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w zakresie tematyki objetej kontrola.

4. Do czlonkéw innych komisji uczestniczgcych w kontroli, prowadzonej przez komisje rewizyjng stosuje si¢
odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

§ 56. 1. Z posiedzen komisji rewizyjnej sporzadza si¢ protokét odzwierciedlajacy przebieg obrad.

2. Na najblizszym posiedzeniu, po sporzadzeniu protokotu, przewodniczacy komisji umozliwia cztonkom
komisji oraz innym osobom, ktére uczestniczyly w posiedzeniu i zabieraty glos, zapoznanie si¢ zjego trescig
i wniesienie ewentualnych uwag. Protokot, do ktorego nie wniesiono zastrzezen, uwaza si¢ za przyjety.

3. O uwzglednieniu poprawek i uzupehien decyduje przewodniczacy komisji.

4.0d decyzji przewodniczacego komisji, dotyczacej uwzglednienia poprawek iuzupehlien, przystuguje
odwotanie do komisji w terminie 7 dni od dnia przekazania informacji, o ktorej mowa w ust. 3.

5. Protokot z posiedzenia komisji rewizyjnej w szczegdlnosci zawiera:
1) numer, dat¢ i miejsce posiedzenia, godzing jej rozpoczecia 1 zakonczenia;
2) zaplanowany porzadek posiedzenia;

3) numery i zakres tematyczny uchwat podjetych na posiedzeniu oraz przebieg glosowania uchwal z podaniem
liczby glosow ,,za”, ,,przeciw” 1 ,,wstrzymujacych si¢”;

4) zapis przebiegu obrad, aw szczegodlnosci tre§¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych oraz
uchwalonych wnioskdéw, odnotowanie faktow zgtoszenia pisemnych wystapien;

5) podpis Przewodniczacego Komisji rewizyjnej i protokolanta.
6. Do protokotu w formie zatgcznika dotacza sig:
1) liste obecnosci cztonkow komisji rewizyjnej;
2) oryginaty podjetych w trakcie posiedzenia uchwat;
3) inne materialy majace znaczenie przy podejmowaniu rozstrzygnig¢ podczas posiedzenia.

Oddziat 8.
Komisja skarg, wnioskow i petycji

§ 57. Do zadan komisji skarg, wnioskow i petycji nalezy:

1) rozpatrywanie skarg do rozpatrzenia ktorych organem wlasciwym jest Rada, sktadanych przez obywateli
dotyczacych zadan lub dziatalnosci Wojta i kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Kotaki Koscielne,
z wyjatkiem skarg w sprawach nalezacych do zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej,

2) rozpatrywanie wnioskow, do rozpatrzenia ktérych organem wtasciwym jest Rada, ktorych przedmiotem moga
by¢ w szczegdlnosci sprawy ulepszenia organizacji, wzmocnienia praworzadnosci, usprawnienia pracy
i zapobiegania naduzyciom, ochrony wtasnosci oraz lepszego zaspokajania potrzeb ludnosci,

3) rozpatrywanie petycji kierowanych do Rady Gminy Kotaki Ko$cielne.

§ 58. W sktad komisji ds. skarg, wnioskow i petycji wchodzg radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow
radnych, z wyjatkiem radnych petnigcych funkcje Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady.

§59. 1. Skargi i wnioski oraz petycje podlegajace rozpatrzeniu przez Rade¢ sa rejestrowane w rejestrze skarg,
wnioskow 1 petycji.

2. Przewodniczacy:
1) przeprowadza kwalifikacje pisma jako skargi, wniosku lub petycji;

2) przekazuje skarge, wniosek lub petycje do rozpatrzenia Komisji skarg, wnioskow i petycji;
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3) czuwa nad terminowo$cig rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji, w tym zawiadomienia o kazdym przypadku
niezatatwienia skargi, wniosku lub petycji w trybie okre§lonym w art. 36-38 Kodeksu postepowania
administracyjnego.

§ 60. 1. Komisja rozpatrujaca skarge, wniosek lub petycje zobowigzana jest do:
1) wszechstronnego wyjasnienia spraw podnoszonych w skardze, wniosku lub petycji;
2) przygotowania propozycji sposobu zatatwienia skargi, wniosku lub petycji w formie opinii;
3) przedtozenia propozycji co do podjecia ewentualnych dziatan naprawczych.

2. Na zadanie Komisji rozpatrujacej skarge, wniosek lub petycje Wojt jest obowigzany do przedktadania
dokumentéw, innych materiatéw, badz wyjasnien co do stanu faktycznego iprawnego spraw podnoszonych
w skardze, wniosku Iub petycji, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty otrzymania pisma.

3. Komisja rozpatruje skarge, wniosek lub petycje we wlasnym zakresie w oparciu o dokumentacj¢ dostarczona
przez Wjta oraz inne udokumentowane okoliczno$ci sprawy.

4. Komisja przedktada Przewodniczagcemu Rady propozycje, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 1 3.

5. Przewodniczacy Rady wprowadza do porzadku obrad najblizszej sesji Rady sprawg rozpatrzenia skargi
whniosku lub petycji.

§ 61. 1. Rada rozstrzyga o sposobie zalatwienia skargi, wniosku lub petycji, w tym przyjmuje tresé
odpowiedzi, jaka zostanie udzielona skarzacemu lub wnioskodawcy.

2. O sposobie zalatwienia skargi, wniosku i petycji przez Rade Gminy Przewodniczacy Rady zawiadamia
skarzgcego, wnioskodawce iwnoszacego petycje zgodnie z odpowiednimi przepisami kodeksu postepowania
administracyjnego oraz ustawy o petycjach.

3. Do zawiadomienia dotacza si¢ uchwale Rady Gminy wraz z uzasadnieniem zawierajgcym oceng zebranego
materialu dowodowego 1 wyjasnienie przestanek dokonanego rozstrzygniecia.

§ 62. Przy zalatwianiu skarg, wnioskow lub petycji nalezy kierowac si¢ ograniczeniami jawnosci wynikajacymi
z obowigzujacych ustaw.

§ 63. 1. Komisja skarg, wnioskow i petycji przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy.

2. Komisja skarg, wnioskéw 1 petycji sktada Radzie - w terminie do dnia 31 marca kazdego roku - roczne
sprawozdanie ze swojej dziatalno$ci w roku poprzednim.

§ 64. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez jej przewodniczacego, zgodnie
z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeb.

2. Posiedzenia komisji moga by¢ zwolywane z wlasnej inicjatywy przewodniczacego komisji, atakze na
umotywowany wniosek Przewodniczacego Rady.

3. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:
1) radnych nie bedacych cztonkami komis;ji;
2) osoby zaangazowane na wniosek komisji w charakterze biegtych lub ekspertow.

§ 65. Uchwaty komisji skarg, wnioskoéw i petycji zapadajg zwykla wickszoscia glosow w obecnosci co
najmniej potowy sktadu komisji, w gtosowaniu jawnym.

§ 66. Obstuge biurowa komisji zapewnia Wojt.

Oddzial 9.
Radni

§ 67. 1. Radni sg zobowigzani bra¢ udziat w pracach Rady i jej komisjach.
2. Radny ma prawo zglaszania zapytan, interpelacji i wnioskow.

§ 68. 1. W sprawach wyniktych w czasie wykonywania mandatu, radny ma prawo zglaszania wnioskow na
piSmie do organdéw gminy.
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2. Adresat, do ktorego skierowany jest wniosek zobowigzany jest udzieli¢ na pismie odpowiedzi radnemu
w terminie 14 dni od daty otrzymania wniosku, chyba ze ze wzgledu na szczegoélnie skomplikowany charakter
sprawy konieczne bedzie przedtuzenie terminu udzielenia odpowiedzi.

§ 69. Radny ma prawo, jezeli nie narusza to dobr osobistych innych o0sob, do uzyskiwania informacji
i materiatéw, wstepu do pomieszczen, w ktorych znajduja si¢ te informacje imaterialy, oraz wgladu
w dziatalno$¢ Urzedu Gminy, atakze spotek z udzialem gminy spotek handlowych zudzialem gminnych os6b
prawnych, gminnych o0s6b prawnych, oraz zakltadow, przedsigbiorstw 1iinnych gminnych jednostek
organizacyjnych, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronione;.

Oddzial 10.
Kluby radnych

§ 70. 1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych, wedtug zasad okreslonych w niniejszym Statucie.
2. Przynalezno$¢ do klubu radnych jest dobrowolna.
§ 71. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 3 radnych.

2. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgloszone Przewodniczacemu, nie pozniej jednak niz
w terminie 7 dni od dnia zebrania zatozycielskiego.

3. W zgtoszeniu podaje si¢:
1) nazwe klubu;
2) liste cztonkow;
3) imi¢ i nazwisko Przewodniczgcego Klubu.

4. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania Przewodniczacy Klubu jest obowigzany do
niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 72. 1. Kluby dzialaja wylacznie w ramach Rady.
2. Przewodniczacy prowadzi rejestr klubow.

§ 73. 1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest rownoznaczny z rozwigzaniem
klubu.

2. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkéw, podejmowanych
bezwzgledng wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej polowy cztonkow klubu.

3. Kluby moga uchwala¢ regulaminy dotyczace ich dziatalnosci.
4. Regulaminy klubow nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem.

5. Przewodniczacy klubow sa obowigzani do niezwlocznego przedkladania regulaminow klubu
Przewodniczacemu Rady.

§ 74. 1. Klubom przystuguja uprawnienia uchwalodawcze, wnioskodawcze i opiniodawcze.
2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji wylacznie przez swoich przedstawicieli.

3.Na wniosek Przewodniczacych Klubow, Wojt zapewnia klubom warunki organizacyjne w zakresie
niezbednym do ich funkcjonowania.

Oddzial 11.
Interpelacje

§ 75. 1. Radny ma prawo zglaszania zapytan, interpelacji iwnioskow dotyczacych wszelkich spraw
i problemdéw zwigzanych z wykonywaniem mandatu.

2. Interpelacja jest to pytanie radnego odnoszace si¢ do waznych problemdéw zwigzanych z ustawowymi
zadaniami skierowane do Wojta.

3. Zapytanie jest to pytanie radnego dotyczace spraw mniejszej wagi lub spraw jednostkowych skierowane do
Wojta.

4. Interpelacje i zapytania sktadane sa na pismie do przewodniczacego rady, ktory przekazuje je niezwlocznie
Wojtowi.
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5. Wojt udziela odpowiedzi na interpelacje proste i zapytania bezposrednio na sesji, natomiast na interpelacje
wymagajace zbierania dowodow nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od jej zgloszenia, chyba ze ze wzgledu na
szczegblnie skomplikowany charakter sprawy konieczne bedzie przedtuzenie terminu udzielenia odpowiedzi.

Oddzial 12.
Wijt
§ 76. Wojt wykonuje przypisane zadania i kompetencje okreslone w przepisach prawa oraz reprezentuje Gming
na zewnatrz.
§ 77. 1. Wojt wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych gminy.
2. Kierownikiem Urzgdu jest Woijt.
3. Do zadan Wojta nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie pracg Urzedu Gminy;
2) oglaszanie budzetu i sprawozdan z jego wykonania;
3) przygotowanie sprawozdan ze swojej dziatalnosci;
4) przedtozenie Radzie do 31 maja raportu o stanie gminy za rok ubiegly;

5) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw urzedu oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych gminy;

6) przedktadanie organom nadzoru uchwal Rady wciagu 7 dni od daty podjecia, uchwatl w sprawach
porzadkowych w ciggu 2 dni od daty podjecia;

7) wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej;
8) przygotowanie projektow uchwat Rady;
9) okreslenie sposobu wykonywania tych uchwat;
10) realizacja zadan wynikajacych z podjetych uchwat przez Rade;
11) podejmowanie zarzadzen w sprawach okreslonych odrgbnymi przepisami;
12) gospodarowanie mieniem komunalnym gminy;
13) wykonywanie budzetu gminy;
14) zatrudnianie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;
15) realizacja przypisanych ustawowo zadan i kompetencji.
4. W realizacji zadan wlasnych Wojt podlega wylacznie Radzie.

5. Zarzadzenia podejmowane przez Wojta numeruje si¢ cyframi arabskimi odpowiadajagcymi numerowi
kolejnego zarzadzenia w kadencji i oznaczeniu roku kalendarzowego.

Oddzial 13.
Zasady i tryb rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji

§ 78. Skargi, wnioski i petycje sg ewidencjonowane w centralnym rejestrze skarg i wnioskOw oraz rejestrze
petycji prowadzonym na wyznaczonym stanowisku pracy.

§ 79. 1. Przewodniczacy Rady przyjmuje obywateli w sprawach skarg, wnioskow 1 petycji w kazdy czwartek
w godz. od 14:00 do 16:00 w siedzibie Urzgdu Gminy w pok. Nr 24a

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Rady, obywateli przyjmuje Wiceprzewodniczacy Rady.

3. Informacj¢ o dniu igodzinach przyje¢ wywiesza si¢ na tablicy ogloszen urzgdu gminy oraz
w widocznym miejscu w siedzibach jednostek organizacyjnych gminy.

§ 80. 1. Wojt  przyjmuje obywateli w sprawach skarg, wnioskow ipetycji wkazdy poniedziatek
w godzinach od 9:00 do 16:00.

§ 81. Skargi, wnioski ipetycje skierowane do Rady Gminy badz komisji skarg, wnioskéw i petycji
niezwlocznie kierowane sg wedtug wlasciwosci do komisji skarg, wnioskow, petycji.
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Rozdzial 5.
GOSPODARKA FINANSOWA ORAZ ZARZADZANIE MIENIEM GMINY

§ 82. 1. Gmina prowadzi gospodarke finansowg na podstawie budzetu. W uchwale budzetowej okresla sie¢
zrodla deficytu, jezeli planowane wydatki budzetu przewyzszajg planowane dochody.

2. Budzet gminy jest planem finansowym obejmujacym dochody i wydatki gminy.
3. Budzet gminy jest uchwalany przez Rade na rok kalendarzowy, zwany dalej "rokiem kalendarzowym".

§ 83. Opracowanie i przedstawienie do uchwalenia projektu budzetu gminy, atakze inicjatywa w sprawie
zmian tego budzetu nalezy do wylacznej kompetencji Wojta.

§ 84. Za prawidtowg gospodarke finansowa gminy odpowiada Woijt.
§ 85. 1. Mieniem gminy jest wlasno$¢ i inne prawa majatkowe nabyte przez gming lub inne osoby prawne.

2. Gminnymi osobami prawnymi, oprocz gminy sa inne samorzadowe jednostki organizacyjne, ktorym ustawy
przyznaja ten sam statut, a takze osoby prawne, ktére moga by¢ tworzone na podstawie ustaw wylacznie przez
gming.

3. Gmina jest w stosunkach cywilnoprawnych podmiotem praw iobowigzkéow, ktore dotycza gminy,
nie nalezace do innych gminnych os6b prawnych.

§ 86. 1. Zarzad mieniem gminnym i jego ochrona powinny by¢ wykonywane ze szczeg6lng starannoscia.
2. Za whasciwe gospodarowanie mieniem Gminy odpowiedzialny jest Wojt.

Rozdzial 6.
ZASADY DOSTEPU I KORZYSTANIA PRZEZ OBYWATELI Z. DOKUMENTOW RADY, KOMISJI
I WOJTA

§ 87. 1. Dzialalno$¢ organéw gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci moga wynika¢ wylacznie z ustaw.

2. Jawno$¢ dziatania organdéw gminy obejmuje w szczeg6lnosci prawo obywateli do uzyskiwania informacji,
wstepu na sesje Rady Gminy 1iposiedzenia jej komisji, atakze dostepu do dokumentow wynikajacych
z wykonywania zadan publicznych, w tym protokolow posiedzen organéw gminy i komisji Rady.

§ 88. Protokoly z posiedzen Rady ikomisji podlegaja udostepnieniu zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz statutem.

§ 89. 1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i komisji udostgpnia si¢ na stanowisku Urzedu Gminy zajmujacej
si¢ obstuga Rady Gminy, codziennie w godzinach pracy urzedu.

2. Dokumenty z zakresu dzialania Wojta udostepniane sa w pokoju Nr 13, codziennie w godzinach pracy
urzedu.

3. Realizacja uprawnien okreslonych wust. 112 moze odbywaé¢ si¢ wylacznie w Urzedzie Gminy i w
asyscie pracownika Urzedu Gminy.

§ 90. Uprawnienia okreslone w § 87 nie znajduja zastosowania:
1) w przypadku wylaczenia - na podstawie ustaw - jawnosci;

2) w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej, o ile ustawy nie stanowig inaczej,
niz art. 73 kodeksu postepowania administracyjnego.

§ 92. 1. Dokumenty sg udostgpniane na wniosek.
2. Pracownik udostgpniajacy dokumenty nie ma prawa zada¢ wskazania interesu prawnego lub faktycznego.
3. Z dokumentéw wymienionych w § 87 mozna sporzadza¢ notatki, odpisy i wyciagi.

Rozdzial 7.
PUBLIKOWANIE AKTOW PRAWA MIEJSCOWEGO

§ 93. 1. Rada na podstawie ustawowych upowaznien stanowi w formie uchwaty akty prawa miejscowego.

2. Zasady i tryb ogtaszania aktow prawa miejscowego reguluje ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu
aktow normatywnych i niektorych innych aktow prawnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1523).
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3. Urzad Gminy prowadzi zbior przepisow prawa miejscowego dostepny do powszechnego wgladu w jego
siedzibie i w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Rozdzial 8.
PRZEPISY KONCOWE

§ 94. Zmian statutu dokonuje Rada w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.
§ 95. Statut Gminy podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Podlaskiego.

§ 96. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym statucie majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace, a w szczegdlnosci nastgpujace ustawy:

1) o samorzadzie gminnym;

2) o pracownikach samorzadowych;
3) kodeks wyborczy;

4) o referendum lokalnym,;

5) o finansach publicznych;

6) o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.
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19.
20.
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23.
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. Cholewy - Kotomyja
. Czachy - Kotaki

. Czarnowo - Dab

. Czarnowo - Undy

. Czosaki - Dab

. Cwikty - Krajewo

. Cwikly - Rupie

. Gtodowo - Dab

. Gosie Duze

. Gosie Male

. Gunie - Ostrow
Kotaki Koscielne
Kossaki Borowe
Krusze - Lubnice
Letowo - Dab
Lubnice - Krusze
Podtatki Duze
Podtatki Mate
Rebiszewo - Zegadly
Sanie - Dgb

Szczodruchy

Wrobble - Arciszewo

Zanie - Le$nica

Wisnidwek - Wertyce

Zatacznik Nr 1 do Statutu Gminy Kotaki Koscielne

Wykaz jednostek pomocniczych
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Zatacznik Nr 2 do Statutu Gminy Kotaki Koscielne

Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych

1. Biblioteka Publiczna Gminy Kotaki Koscielne.
2. Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotakach Koscielnych.
3. Szkota Podstawowa w Kotakach Koscielnych.
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