ZARZADZENIE NR 220/17
WOJTA GMINY KOLAKI KOSCIELNE

z dnia 19 wrzesnia 2017 .

w sprawie zaloZen i opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly
budzetowej Gminy Kolaki Kos$cielne na 2018 rok

Na podstawie art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016 poz. 446 z p6zn. zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 z pézn. zm.) oraz uchwaty Nr XXX1/143/10 Rady
Gminy Kofaki Koscielne z dnia 10 listopada 2010 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad
projektem uchwaly budzetowej Wojta Gminy Kotaki Koscielne zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ dyrektorow instytucji kultury, dyrektoréw i kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy oraz pracownikow merytorycznych realizujacych zadania, do
opracowania materialtéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2018 r. w
terminach okreslonych w § 1 ust. 3 i 4 uchwaty Nr XXX1/143/10 Rady Gminy Kotaki Koscielne
z dnia 10 listopada 2010 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;.

§ 2. Okresla si¢ zalozenia do projektu budzetu Gminy Kotaki Koscielne na 2018 rok, w tym:
1) zasada konstrukcji projektu budzetu gminy na 2018 rok - zgodnie z zatacznikiem nr 1;

2) zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych - zgodnie z zalacznikiem nr 2;

3) zalozenia w zakresie planowania wydatkéw budzetowych - zgodnie z zatacznikiem nr 3.

§ 3. Okresla si¢ zakres prac i terminy sktadania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Kofaki Koscielne na 2018 r. oraz jednostki organizacyjne (pracownikow)
odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacje - zgodnie z zatacznikiem nr 4.

§ 4. Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupelniane w
zakresie i formie okreslonej przez Wéjta Gminy Kotaki Koscielne.

§ 5. Nadzor nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy
Kotaki Koscielne na 2018 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 220/17
Wojta Gminy Kotaki Koscielne
z dnia 19 wrzesnia 2017 r.

Zasady ogélne konstrukcji projektu budzetu Gminy Kolaki Ko$cielne na 2018 rok

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok nalezy opracowaé w
oparciu o:

1) uchwale uchwaty Nr XXX1/143/10 Rady Gminy Kotaki Koscielne z dnia 10 listopada
2010 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;;

2) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 z
pozZn.zm.);

3) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.
U. z2017 r. poz. 1453);

4) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pézn.zm.);

5) analizg przewidywanych zmian w przepisach prawa pod katem ich wptywu na sytuacje
finansowg Gminy w roku 2018 r. i latach nastepnych;

6) informacj¢ o stanie zobowigzan i naleznosci wynikajacych z zawartych uméw.
porozumien oraz podjetych uchwat Rady Gminy;

7) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Wojewody Podlaskiego oraz Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w Lomzy w zakresie planowanych kwot subwencji,
udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz dotacji celowych;

8) przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkéw do kofica 2017 roku.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzglednié przy opracowaniu
wielkos$ci budzetowych na 2018 rok:

1) wzrost PKB o 3,8%;

2) srednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpceyjnych o 2,3 %;

3) nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej o 4,7 %:

4) nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw o 5,2 %;

5) dynamika realnego przecigtnego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej 2,4%;

6) wysokos¢ minimalne wynagrodzenie za prace 2.100,00 z1,

P N
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Zakacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 220/17
Wojta Gminy Kotaki Koscielne
z dnia 19 wrzesnia 2017 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Kolaki Koscielne na
2018 rok

1. Podstawg planowania dochodéw na 2018 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw

budzetowych w roku 2017 oraz przyjety plan dochodéw w 2017 r. - wg stanu na 30.09.2017 rok.

Szacowanie dochodéw powinno opiera¢ si¢ na zasadach oszczednosciowych i gruntownie

uzasadnionych. Plany wptywéw powinny byé realne do wykonania. Proponowane kwoty nalezy

uzasadni¢ podajagc podstawe i przyczyne ich wzrostu lub obnizenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezgcego.

2. Dochody nalezy prognozowa¢ w nastepujacy sposob:

a) dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej - w
kwotach podanych przez Wojewodg Podlaskiego oraz Delegature KBW w Lomzy,

b) subwencje, udzial we wptywach z podatku dochodowego od 0séb fizycznych - w kwotach
podanych przez Ministra Finanséw,

¢) dochody z podatk6éw i oplat lokalnych winny byé planowane na poziomie dochodéw z 2017
roku, z uwzglednieniem w szczegdlnosei zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw
opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych
ustaw podatkowych,

d) dochody z podatkéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe powinny zostaé oszacowane
w granicach kwot wynikajacych z wykonania w latach ubiegtych,

e) dochody z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na podstawie
ztozonych deklaracji na dzien 30.09.2017 r., z uwzglednieniem obowiazujacych stawek,

f) dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na podstawie ilosci
wydanych zezwolen,

g) dochody z majatku gminy szacowal¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2018 roku, zawartych uméw najmu, dzierzawy, oplat za
wieczyste uzytkowanie,

h) dochody z tytutu optat za dostarczanie wody winny by¢ planowane na poziomie dochodow z
2016 roku na dn. 30.09.2017 r.
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Zatacznik Nr 3
do ZarzadzeniaNr 220/17

Wojta Gminy Kotaki Koscielne
dnia 19 wrzesnia 2017 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Kolaki Ko$cielne na
2018 rok

1.

Podstawa planowania wydatkéw biezacych na 2018 rok jest plan wydatkéw na dzien
30.09.2017r. oraz przewidywane wykonanie w 2017 roku pomniejszone o wydatki o
charakterze jednorazowym majacym miejsce w 2017 roku.

Ustala si¢ nastepujace priorytety wydatkéw budzetowych:

a) zapewnienie Srodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkow,

b) zapewnienie $rodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie
komunalne,

c) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym sprawne funkcjonowanie.

Kalkulacje¢ wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb celowy, racjonalny i oszczgdny majac na

uwadze ograniczenie wydatkéw do niezbednych i tak:

a) wydatki rzeczowe wg potrzeb i zawartych uméw, uwzgledniajgc zmiany wielkosci
poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych jak rowniez uwzgledniajac czynniki, ktore
spowodowatyby ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku, kwot planowanych
wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2018 roku,

b) wydatki ( dotyczy § 4260) wzrost 0 2,3 % w stosunku do przewidzianego wykonania w
2017 roku.

Przy planowaniu wydatkow na remonty, nalezy wskazaé zakres planowanych remontéw z

wyszczegllnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru oraz

dofaczy¢ szczegbtows kalkulacje zawierajacg m.in. zakres prac i szacunkowy kosztorys.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg planowanych umoéw, ze

wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien

01.09.2017 r., bioragc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do

konca 2017 roku oraz w roku 2018, z uwzglednieniem wynagrodzen jednorazowych

(nagrody jubileuszowe).

Wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli na poziomie wynagrodzen z pazdziernika

2017 roku.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje sie w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 13

pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016 . poz. 963 z pozn.

zm.).
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Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 220/17
Wojta Gminy Kotaki Koscielne
dnia 19 wrzesnia 2017 r.

Zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych do projektu budzetu

Gminy Kolaki Koscielne na 2018 rok oraz jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych

za ich opracowanie i weryfikacje

Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok nalezy opracowacd i
zlozy¢ w wersji papierowej oraz elektronicznej g-mioduszewska@wp.pl w terminach
zgodnie z Uchwatg Nr XXX1/143/10 Rady Gminy Kotaki Koscielne z dnia 10 listopada
2010 r. §j. do 25 pazdziernika 2017 roku do Skarbnika Gminy.

Calos¢ materiatéw planistycznych w przypadku:

2.1. Jednostek organizacyjnych podpisujg - gléwny ksiegowy wraz z kierownikiem
Jjednostki organizacyjne;j,

2.2. Samodzielnych stanowisk pracy - osoba zatrudniona na danym stanowisku pracy.
Projekt planu finansowego sporzadzany przez jednostki organizacyjne i instytucje kultury
winien by¢ sporzadzony w formie tabelarycznej, zgodnie z zatacznikiem nr 11 2.

Projekt planu dochodéw z tytutu podatkow lokalnych, zgodnie z zatacznikiem nr 3.

W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ objasnienia i uzasadnienie kalkulacji
wydatkow i dochoddow.

Materialty do projektu budzetu powinny byé sporzadzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 1. poz. 1053 z p6zn. zm.) Z
uwzglednieniem ostatniej zmiany Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 07 lipca 2017 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodoéw i rozchodéw oraz ..... srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych zostato
opublikowane w Dz.U. z dnia 28 lipiec 2017 r. poz. 1421.

Przy wyliczaniu dochodéw i wydatkéw w poszczegélnych paragrafach nalezy w miarg
mozliwosci dokona¢ zaokraglen do 100,00 zt.

Plan dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
wydatkow finansowych z dotacji celowej zostanie opracowany po przekazaniu przez
wojewode Podlaskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze wstepnych wielkosci dochodow

budzetu panstwa oraz dotacji celowych na 2018 rok.






9. Zobowiazuje sie wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Kotaki Koscielne oraz pracownikéw
merytorycznych do przygotowania materiatow i wzajemnej wspoOlpracy

10. Osoby odpowiedzialne za realizacje poszezegblnych etapow prac nad projektem budzetu na 2018

rok:
Lp. Wyszczegoélnienie prac osoby omvoﬁ_on.m_w_zm 7
wykonanie

1. opracowanie propozycji do projektu uchwaty dyrektorzy i kierownicy gminnych
budzetowej w zakresie dochodéw i wydatkéw jednostek organizacyjnych i
gminnych jednostek organizacyjnych i instytucji instytucji kultury
kultury

2. - planowany stan zatrudnienia (na podstawie umowy o|sekretarz
prace i umowy zlecenie),
- wykaz planowanych w 2018 roku nagréd podinspektor ds. organizacyjnych i
jubileuszowych, odpraw emerytalnych, kancelaryjnych
- wydatki na badania okresowe,
- prenumerate, zakup materialow biurowych, podinspektor ds. o$wiaty, kultury i
- wydatki na obstuge rady gminy, obstugi Rady
- wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

3. wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji podinspektor ds. gospodarki
w 2018 r. oraz w latach 2018-2020 , w tym: wykaz gruntami, zagospodarowania
zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy przestrzennego i inwestycji
udziale srodkéw z UE (nazwa zadania, okres realizacji, gminnych,
opis zadania, poniesionych naktadéw i informatyk
prognozowanych naktadéw w roku 2018 i latach
nastepnych)

& - wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu podinspektor ds. gospodarki
na dzien 30.09.2017 r., komunalnej, mieszkaniowe;j i
- dochody z gospodarowania mieniem w szczegdlnosci: inwestycji,
wplywy z najmu, dzierzawy, uzytkowania wieczystego, podinspektor ds. gospodarki
- dochody z optaty eksploatacyjne;j, gruntami, zagospodarowania
- wydatki na opracowania geodezyjne i kartograficzne, przestrzennego i inwestycji
plany zagospodarowania przestrzennego, gminnych
- 0golna informacja o stanie mienia komunalnego na
dzien 30.09.2017 r.

3. - dochody i1 wydatki w zakresie finansowania ochrony |podinspektor ds. zaopatrzenia w
srodowiska i gospodarki wodne;j, wode i gospodarke odpadami,
- wydatki - optaty za wprowadzanie substancji
zanieczyszczajacych do powietrz, opieka nad
bezdomnymi zwierzetami, odbiér i unieszkodliwianie
padtych sztuk zwierzat, optaty za odbiér materiatéw
zawierajacych azbest,







- dochody z tytutu oplaty za zajecie pasa
drogowego, optaty skarbowe (za wydanie decyzji
srodowiskowej, wydanie zezwolenia na
wykonywanie regularnych specjalnych przewozow

0s6b w krajowym transporcie drogowym,
uzgodnienie zjazdu)
- wydatki -przeglad obiektow drogowo mostowych,

podinspektor ds. rolnictwa,
ochrony srodowiska i
drogownictwa

- promocje gminy
- wykaz zadan realizowanych i planowanych do
realizacji przy udziale srodkow z UE (nazwa
zadania, okres realizacji, opis zadania, poniesionych
naktadow i prognozowanych naktadéw w roku 2017
1 latach nastepnych),

informatyk
podinspektor ds. gospodarki
gruntami, zagospodarowania
przestrzennego i inwestycji

gminnych,

informatyk

- dochody z tytutu podatkéw lokalnych (podatek od
nieruchomosci, rolny, lesny. od srodkow
transportowych,

- wydatki na prowizje softysom

podinspektor ds. wymiaru
podatkow,

podinspektor ds. ksiegowosci
podatkowej, optat za odpady i
wode

opracowanie danych dotyczacych wydatkow informatyk
zwigzanych z zakupem sprzgtu komputerowego,
niezbednych akcesoriow oraz programow

komputerowych

- dochody w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi,
- dochody z tytutu wydawania zezwoler na
sprzedaz alkoholu

podinspektor ds. zaopatrzenia w
wodg i gospodarke odpadami,
podinspektor ds. wymiaru
podatkdw

- pozostate wydatki inspektor i podinspektor ds.

ksiggowosci budzetowe;j

Il - wysokos$¢ odpisu na ZFSS skarbnik

12. - wydatki na ustugi pocztowe | materialowe,  |podinspektor ds. organizacyjnych
socjalne i obstuge archiwum 1 kancelaryjnych

13, - wydatki na cztonkéw OSP i na zdarzenia

pozamiczo ratownicze

Podinspektor ds. ewidencji
ludnosci i dowodow osobistych

7

Sylwestey/Jaworowski






Wz6ér formularza Nr 1

do Zarzadzenia Nr 220/17

Woéjta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 19 wrzesnia 2017 r.

Zestawienie dochodéw budzetu - projekt na 2018 rok

Dzia |Rozdz Para Tresé Plan na 2017r. Wykonanie za llI vﬂﬂ““ﬂﬁ:im
t iat |graf (30.09.2017) kw. 2017 r. e
2017r. Plan na 2018r. _ [2018/ 2017
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Razem:

Biezace

Majatkowe
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Wz6r formularza Nr 3
do Zarzadzenia Nr 220/17
Wéjta Gminy Kotaki Koscielne z 19 wrzes$nia 2017 r.

Zestawienie dochodéw budzetu Gminy - projekt na 2018 rok

- 8 k] Przewidywane
s S ) o Plan na 2017 r.| Wykonanie za Plan na
N N Tresé Kk i 2018/2017
ol g| £ (30.09.2017) | Il kw. 2017 r. | Y OMAMEW | 2018r.
o 2017r.
2 3 4 5 6 7 8 9
Dochody od oséb prawnych, od
0s6b fizycznych i od innych
jednostek nieposiadajacych
osobowosci prawnej oraz wydatki
lzwiazane z ich poborem
\Wptywy z podatku rolnego, podatku
lesnego, podatku od czynnosci
75615

cywilnoprawnych, podatkéw i optat
lokalnych od osdb prawnych i innych
jednostek organizacyjnych

0310 Podatek od nieruchomosci

0320 Podatek rolny

0330 Podatek lesny

0340 Podatek od $rodkéw transportowych

0690 \Wptywy z réznych optat

Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu

0910 podatkéw i optat

Wptywy z podatku rolnego, podatku
lesnego, podatku od spadkoéw i darowizn,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz podatkéw i optat lokalnych od os6b
fizycznych

75616

0310 Podatek od nieruchomosci

0320 Podatek rolny

0330 Podatek lesny

0340 Podatek od srodkéw transportowych

0360 Podatek od spadkow i darowizn

0430 \Wptywy z optaty targowej

0500 Podatek od czynnosci cywilnoprawnych

0690 \Wptywy z réznych optat

0910 Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu
podatkow i optat







