ZARZADZENIE NR 45/15
WOJITA GMINY KOLAKI KOSCIELNE

z dnia 02 lipca 2015 r.

w sprawie upowaznienia pracownika Urzedu Gminy Kotaki Koscielne
do zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej
oraz podpisywania dokumentow i pism.

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z 2014 r. poz. 183, z 2015 r. poz. 211 i poz.
702), art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594, poz. 645 i poz. 1318, z 2014 r. poz. 379 i poz. 1072) oraz § 5 pkt 7 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Kotaki KoScielne nadanego zarzadzeniem Nr 17/15 Wojta
Gminy Kotaki Koscielne z dnia 20 marca 2015r. (zm. Zarzadzeniem Nr 47/15 z dnia 24 lipca
2015 r. 1 Zarzadzeniem Nr 59/15 z dnia 31 sierpnia 2015 r.) zarzadzam, co nastepuje:

8 1 Upowazniam Panig Urszule Konarzewskga - podinspektora ds. ewidencji ludnosci

i dowoddw osobistych w Urzedzie Gminy Kotaki Koscielne - do zatatwiania spraw w moim
imieniu, w tym do przyjmowania wnioskéw, podpisywania dokumentéw, pism i decyzji
w zakresie:

1

ewidencji ludnosci

- przyjmowanie wnioskdw, wydawania zasSwiadczen, podpisywania zawiadomien
oraz wezwan w sprawach z zakresu ewidencji ludnosci,

- prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych,

- sporzadzania i podpisywania decyzji administracyjnych oraz postanowien z zakresu
ewidencji ludnosci,

- wystepowanie z wnioskami o nadanie numeru PESEL obywatelom polskim
i cudzoziemcom,

-podpisywania dokumentow i pism, zestawien, statystyk i sprawozdan generowanych
z systemu ewidencji ludnosci SELWIN oraz rejestru PESEL,;

dowoddw osobistych

- przyjmowanie wnioskow, wydawanie i podpisywanie potwierdzer ztozenia wniosku
0 wydanie dowodu osobistego oraz zasSwiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu
osobistego,

- sporzadzania 1 podpisywania decyzji w sprawie odmowy wydania dowodu
osobistego;

Kodeksu wyborczego

- prowadzenia i aktualizacji rejestru wyborcéw,

- wydawania zaswiadczen o prawie do gtosowania wyborcy w odpowiednich
zarzadzonych wyborach lub referendach,

- podpisywania zawiadomiern o0 wpisaniu wyborcy, na jego wniosek, do rejestru
wyborcow oraz zawiadomien o wpisaniu badz dopisaniu wyborcy do spisu wyborcéw
w inny, obwodzie gtosowania,

- sporzadzania i podpisywania decyzji o wpisaniu bgdZ odmowie wpisania do rejestru
wyborcéw,

- przyjmowanie wnioskdw o sporzadzenie aktu petnomocnictwa, zgody na przyjecie
petnomocnictwa, sporzadzania aktu petnomocnictwa do gtosowania w zarzgdzonych
odpowiednio wyborach lub referendach,

- sporzadzania i podpisywania spiséw wyborcéow;



4. Kodeksu Postepowania Administracyjnego
- wydawania i podpisywania innych zaswiadczen, postanowien i decyzji

wystawionych na podstawie Kodeksu Postepowania Administracyjnego w zakresie
realizowanych zadan realizowanych przez pracownika.

§ 2. Upowaznienie udziela sie na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwilg cofniecia
upowaznienia albo rozwigzania stosunku pracy.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



