) ZARZADZENIE NR 65/}5
WOJTA GMINY KOLAKI KOSCIELNE
z dnia 17 wrzesnia 2015 r.

w sprawie zalozen i opracowania materialow planistycznych do projektu
uchwaly budzetowej Gminy Kolaki KoScielne na 2016 rok

Na podstawie art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2013 r. poz. 594) z p6zn. zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) oraz uchwaly Nr XXXI/143/10 Rady
Gminy Kotaki Koscielne z dnia 10 listopada 2010 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad
projektem uchwatly budzetowej Wojt Gminy Kotaki Koscielne zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow instytucji kultury, kierownikoéw jednostek organizacyjnych
gminy oraz pracownikéw merytorycznych realizujagcych zadania, do opracowania materiatow
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2016 rok w terminie do 25 pazdziernika
zgodnie z uchwalg Nr XXXI/143/10 Rady Gminy Kotaki Koscielne z dnia 10 listopada 2010
r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j.

§ 2. Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy Kotaki Koscielne na 2016 rok, w tym:
1) zasady konstrukcji projektu budzetu gminy na 2016 rok — zgodnie z zatgcznikiem nr 1;

2) zatozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych — zgodnie z zatgcznikiem
nr2;

3) zalozenia w zakresie planowania wydatkéw budzetowych — zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

§ 3. Okresla si¢ zakres prac i terminy skladania materialdéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Kotaki Koscielne na 2016 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownikow)
odpowiedzialne za ich opracowanie 1 weryfikacje — zgodnie z zalgcznikiem nr 4.

§ 4. Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu mogg by¢ modyfikowane i uzupetniane w
zakresie 1 formie okreslonej przez Wojta Gminy Kotaki Koscielne.

§ 5. Nadzor nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy
Kotaki Koscielne na 2016 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

W
é \é/
Sylwest/e/r Jaworowski
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 65/15
Wojta Gminy Kotaki Koscielne
z dnia 17 wrzesnia 2015 1.

Zalozenia ogolne

Podstawg konstrukcji projektu budzetu Gminy Kotaki Koscielne na rok 2016 beda:

1)

4)

)

6)

7)

obowigzujace przepisy prawne, w tym w szczegélnosci ustawa o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.(Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);

biezaca analiza sytuacji finansowej gminy na podstawie danych o realizacji budzetu;
zalozenia makroekonomiczne kraju dla 2016 roku, okreslone przez Ministerstwo
Finans6w w nastgpujacy sposob:

Srednioroczny wskaznik inflacji na poziomie 1,7%,

dynamika realna przecig¢tnego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej 1,9 %,
nominalny wskaznik wzrostu przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej
3,6 %

PKB w ujeciu realnym: wzrost o 3,8%,

minimalne wynagrodzenie za prace w 2016 r. - 1.850 zl brutto;

analiza przewidywanych zmian w przepisach prawa pod katem ich wplywu na
sytuacj¢ finansowa Gminy w roku 2016 r. i latach nastepnych;

informacje o stanie zobowigzan i naleznosci wynikajacych z zawartych umow,
porozumien oraz podjetych uchwat Rady Gminy;

informacje uzyskane z Ministerstwa Finansoéw, Wojewody Podlaskiego oraz
Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Lomzy w zakresie planowanych kwot
subwencji, udzialu w podatku dochodowym od osob fizycznych oraz dotacji
celowych;

przewidywane wykonanie dochodow i wydatkow do konca 2015 roku.




Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 65/15
Wojta Gminy Kotaki Koscielne
z dnia 17 wrzesnia 2015 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Kolaki Koscielne
na 2016 rok

l.

d)

g)

h)

Podstawa planowania dochodéw na 2016 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2015.

Dochody nalezy prognozowaé w nastepujacy sposob:

dotacje celowe na zadania wilasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej — w
kwotach podanych przez Wojewode Podlaskiego oraz Delegatur¢e KBW w Lomzy,
subwencje, udzial we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych — w
kwotach podanych przez Ministra Finansow,

dochody z podatkow i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodéow z
2015 roku, z uwzglednieniem w szczegdlnosci zmian wysokosci stawek podatkowych,
podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z
obowigzujacych ustaw podatkowych,

dochody z podatkow i optat pobieranych przez urzedy skarbowe powinny zostaé
oszacowane w granicach kwot wynikajacych z wykonania w latach ubieglych,

dochody z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa¢ na
podstawie ztozonych deklaracji na dzien 30.09.2015 r., 2z uwzglednieniem
obowigzujacych stawek,

dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na podstawie ilosci
wydanych zezwolen,

dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2016 roku, zawartych umoéw najmu, dzierzawy, oplat za
wieczyste uzytkowanie,

zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw sktadania wnioskow o platnos¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich
weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca,

7
pozostale naleznosci budzetowe na podstawie innych przepiséw prawa (np. W”za

zajecie pasa drogowego, oplata adiacencka itp.)

Sylwester Jaworowski



Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 65/15
Wojta Gminy Kotaki Koscielne
dnia 17 wrzesnia 2015 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Kolaki Koscielne

na 2016 rok

I8

Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzic w sposéb racjonalny, celowy i oszczedny z
uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan zleconych, obligatoryjnych oraz zadan
kontynuowanych i wynikajgcych z zawartych umow i porozumien.

Wydatki rzeczowe powinny by¢ planowane na poziomie przewidywanego wykonania w
roku 2015, pomniejszone o jednorazowe zdarzenia, a powiekszone o przewidywany
wskaznik inflacji ( 1,7 % )

Przy planowaniu wydatkéw na remonty, nalezy wskaza¢ zakres planowanych remontéw z
wyszczegblnieniem remontow zwigzanych z decyzjami i nakazami organow nadzoru oraz
dolaczy¢ szczegdtowa kalkulacj¢ zawierajgcg m.in. zakres prac i szacunkowy kosztorys.
Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych umow, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacj¢ kazdej z nich.

Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajgcych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2015 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych
do konca 2015 roku oraz w roku 2016, z uwzglgdnieniem wynagrodzen jednorazowych.
Wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli na poziomie wynagrodzen z pazdziernika
2015 roku.

Skiadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 121,
10371 1269).

Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Odpis na ZFSS planowaé zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym
funduszu swiadczen socjalnych (Dz.U. z 2015 r. poz. 111). Do planowania wysokosci
odpisu podstawowego przyjac¢ kwote bazowa w wysokosci 2.917,14 zt. W odniesieniu do
placowek oswiatowych odpis na ZFSS od nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191 oraz z 2015 r.
poz. 357). Kwota bazowa dla nauczycieli od 1 stycznia 2016 r., w wysokosci 2.618,10 zt.



Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 65/15
Wojta Gminy Kotaki Kos$cielne
dnia 17 wrzesnia 2015 r.

Zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych do projektu budzetu

Gminy Kolaki Koscielne na 2016 rok oraz jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych

4.

za ich opracowanie i weryfikacj¢
Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2016 rok nalezy opracowa¢ i
zlozy¢é w wersji papierowej oraz elektronicznej g-mioduszewska@wp.pl w terminach
zgodnie z Uchwatg Nr XXX1/143/10 Rady Gminy Kotaki Koscielne z dnia 10 listopada
2010 r. tj. do 25 pazdziernika 2015 roku do Skarbnika Gminy.
Jednostki budzetowe objete systemem oswiaty skladaja materialy planistyczne
Kierownikowi Biura Obstugi Szkot, w terminach okreslonych przez Kierownika.
Kierownik Biura Obstugi Szkét weryfikuje material planistyczny i przekazuje do 25
pazdziernika 2015 roku dla Skarbnika.

Catos¢ materialow planistycznych w przypadku:

4.1. jednostek organizacyjnych podpisujg - glowny ksiggowy wraz z kierownikiem jednostki

organizacyjnej,

4.2. samodzielnych stanowisk pracy - osoba zatrudniona na danym stanowisku pracy.

5.

10.

Projekt planu finansowego sporzadzany przez jednostki organizacyjne i instytucje kultury
winien by¢ sporzgdzony w formie tabelarycznej, zgodnie z zatacznikiem nr 11 2.

Projekt planu dochodéw z tytulu podatkow lokalnych, zgodnie z zatacznikiem nr 3.

W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ objasnienia i uzasadnienie kalkulacji
wydatkow i dochodow.

Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053, 1382 1 1952
oraz z 2015 r. poz. 931).

Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Kotaki Koscielne oraz
pracownikow merytorycznych do przygotowania materialow i wzajemnej wspotpracy

Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ poszczegélnych etapéw prac nad projektem budzetu
na 2016 rok:


mailto:g-mioduszewska@wp.pl

- promocj¢ gminy

- wykaz zadan realizowanych i planowanych do
realizacji przy udziale srodkow z UE (nazwa
zadania, okres realizacji, opis zadania,
poniesionych naktadow i prognozowanych
naktadéw w roku 2016 i latach nastgpnych) ,

pracownik do spraw oswiaty,
obstugi archiwum i promocji
gminy

7. - dochody z tytutu podatkow lokalnych (podatek pracownicy do spraw
od nieruchomosci, rolny, lesny, od srodkow ksiegowosci podatkowej i
transportowych, wymiaru podatkow i optat
- wydatki na prowizj¢ sottysom

8. opracowanie danych dotyczacych wydatkow pracownicy do spraw wymiaru
zwigzanych z zakupem sprzg¢tu komputerowego, podatkéw i oplat
niezb¢dnych akcesoriow oraz programow
komputerowych

9 - dochody w zakresie gospodarki odpadami pracownik do spraw obstugi
komunalnymi, kasowej i dziatalnosci
- dochody z tytutu wydawania zezwolen na gospodarczej
sprzedaz alkoholu

10. - pozostate wydatki pracownik do spraw

ksiggowosci budzetowe;j
11. - wysoko$¢ odpisu na ZFSS skarbnik
12. - wydatki na ustugi pocztowe , materiatlowe, pracownik do spraw

socjalne i obstugg archiwum

organizacyjnych i
kancelaryjnych

- wydatki na cztonkoéw OSP i na zdarzenia
pozarniczo ratownicze

pracownik do spraw obrony
cywilnej, zrzadzania
kryzysowego i1 ochrony ppoz.-




Wzo6r formularza Nr 1 do Zarzadzenia Nr 65/15
Zestawienie dochodéw budzetu - projekt na 2016 rok

Przewidywane

Dzia|Rozdz| Para Tresé Plan na 2015r. Wykonanie wykonanie w
i 30.09.201 .
t | iat | graf (30.09.2015) za 1l kw 2015r. Plan na 2016r. | 2016/ 2015
2 3 4 5 6 7 8 9

Razem:

Biezace

Majatkowe




Zestawienie wydatkow budzetu - projekt na 2016 rok

Wz6r formularza Nr 2
do Zarzadzenia Nr 65/15

Dzia|Rozdz |Paragra
t iat f

Plan na 2015 .
(30.09.2015)

Wykonanie za lll
kw 2015 r.

Przewidywane
wykonanie
w 2015 .

Plan na 2016 r.

5

?

4

Razem:
‘ WYdatkl Biezace
Wydatkl Majatkowe
Wyd atki wynagrodzenia
-

Strona 1



Wzor formularza Nr 3 do Zarzadzenia Nr 65/15
Wodjta Gminy Kotaki Koscielne z dnia 17 wrzesnia

Zestawienie dochodow budzetu Gminy - projekt na 2016 rok

2015 .

Dzia

Rozdz
iat

Para
graf

Tres¢

Plan na 2015r.
(30.09.2015)

Wykonanie
za |l kw.

Przewidywane
wykonanie w
2015r.

Plan na 2016r.

2016/ 2015

2

4

5

6

7

8

9

756 |

Dochgqiod os6b prawnych, od oséb fizycznych i
od innych jednostek nieposiadajacych osobowosci
prawnej oraz wydatki zwiazane z ich poborem

75615

Whplywy z podatku rolnego, podatku leSnego, podatku
od czynnosci cywilnoprawnych, podatkéw i optat
lokalnych od oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych

75616

0310

Podatek od nieruchomosci

0320

Podatek rolny

0330

Podatek lesny

0340

Podatek od $rodkéw transportowych

0690

Whptywy z réznych optat

0910

Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu podatkdw i
optat

Wptywy z podatku rolnego, podatku le$nego, podatku
od spadkéw i darowizn, podatku od czynnos$ci cywilno-
prawnych oraz podatkéw i optat lokalnych od 0s6b
fizycznych

0310

Podatek od nieruchomosci

0320

Podatek rolny

0330

Podatek le$ny

0340

Podatek od $rodkéw transportowych

0360

Podatek od spadkéw i darowizn

0430

Whptywy z optaty targowe;j

0500

Podatek od czynnosci cywilnoprawnych

0690

Wplywy z réznych optat

0910

Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu podatkow i
optat




