ZARZADZENIE NR 28/15
WOJTA GMINY KOLAKI KOSCIELNE
z dnia 28 kwietnia 2015 r.

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia kontroli ksiegozbioru w Bibliotece
Publicznej Gminy Kotaki Koscielne.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2013 poz. 594, poz. 645, poz. 1318, z 2014 poz. 379, poz. 1072) oraz §30, 831 i §
32 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008
r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283) powotuje
Komisje w skfadzie:

1) Orfowska Wiestawa - przewodniczaca;
2) Kulesza Ewelina - czionek;
3) Czaczkowska Zofia - cztonek;

8 2. Komisja przeprowadzi kontrole ksiegozbioru w dniach 11-29 maja 2015 r., zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

8 3. Komisja pracuje w oparciu o Regulamin pracy komisji skontrowej, stanowigcy
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.



Zakacznik

do Zarzadzenia nr 28/15
Wojta Gminy Kotaki Koscielne
z dnia 28 kwietnia 2015 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI SKONTROWEJ

8 1 Do zadan komisji nalezy:

a)
b)
c)

d)
€)

sprawdzanie dokumentacji ostatniej kontroli zbioréw,

sprawdzanie zapisow w ksiegach inwentarzowych,

porébwnanie dowoddéw ubytkow =z zapisami w rejestrze ubytkdw i ksiegach
inwentarzowych,

sprawdzanie prawidtowosci kartoteki ksigzek wypozyczonych czytelnikom,
sporzadzanie dokumentacji kontroli zbiorow.

8 2. Komisja organizuje kolejne etapy kontroli i czuwa nad jej prawidtowym przebiegiem.

8 3. Prace komisji prowadzone sg wytacznie przy jej petnym skiadzie.

8§ 4. Prace komisji prowadzone sg w obecno$ci Kierownika Biblioteki Publicznej Gminy
Kotaki Koscielne Pani Anny Lubnickiej.

8 5.Praca komisji przebiega w nastepujacych etapach:

a)

b)

c)
d)

€)

Etap | - sprawdzanie zgodnosci ubytkow naniesionych na arkusze z dokumentacja
ubytkow,
Etap Il - naniesienie na arkusze skontrowe nr inwentarzowych ksigzek znajdujgcych sie

na polkach i u czytelnikdw,

Etap Ill - podliczanie arkuszy,

Etap IV - skorygowanie popetnionych pomytek oraz ustalenie brakdéw,

Etap V - sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej zawierajacej wnioski w sprawie
nieodnalezionych materiatow wraz z uzasadnieniem oraz okre$leniem ich wartosci i
przedstawienie jej Wojtowi Gminy.

8 6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 11 maja 2015 r.

Otrzymuja:
- Komisja
- Kierownik Biblioteki Publicznej Gminy Kotaki Koscielne

Kierownik Biblioteki:



