Zarzadzenie Nr 94 /15
Wojta Gminy Kotaki Koscielne
z dnia 31 grudnia 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Bibliotece Publicznej
Gminy w Kotakach Koscielnych przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujgcym skladzie
osobowym:
1. Urszula Konarzewska - przewodniczacy
2. Agnieszka Bankowska - cztonek
3. Jarostaw Zalewski - czlonek
w terminie od dnia 07.01.2016 r. do dnia 15.01.2016 r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§2
l.Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2015
r.
§3
Inwentaryzacja nalezy objac nastgpujace skladniki aktywow i pasywow:
1) srodki trwale,
2) pozostate srodki trwate
3) wartosci niematerialne 1 prawne
4) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
5) naleznosci i zobowigzania,
6) pozostale sktadniki aktywow i pasywow z wylgczeniem wymienionych w pkt 1 - 6 oraz
drukow scistego zarachowania znajdujacych.
§ 4

1.Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1,2 i 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.



2. Inwentaryzacj¢ skladnikow aktywow i pasywow wymienionych w § 3 pkt. 4 i 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow, a jezeli to nie jest
mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentow i poréwnania z zapisami w ksiegach.
3.Inwentaryzacj¢ sktadnikow aktywow i pasywow wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentow i porownania z zapisami w ksiegach.

§5
1. Zobowiazuje komisj¢ inwentaryzacyjna do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisoOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Komorki ksiegowosci Urzedu

Gminy Kotaki Koscielne w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§6
1. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za whasciwe, doktadne 1
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Komisja ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi

przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.



Otrzymuja do wykonania:

1. Urszula Konarzewska - przewodniczacy komisji
2. Agnieszka Bankowska - czlonek komisji

3. Jarostaw Zalewski - cztonek komisji

Otrzymuja do wiadomosci:

1) Sekretarz Gminy - Danuta Niewinska

2) Skarbnik Gminy — Gabriela Mioduszewska




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 94/15Wojta
Gminy Kotaki Koscielne z dnia

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2016 ROK

31 grudnia 2015 .

Lp. [Przedmiot Obiekt Tefiin
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia [Rodzaj, forma,
inwentaryzacji metoda, technika
inwentaryzacji.
: Wartosci niematerialne i Dane ewidencji ksiegowej i G701 2800 (de
prawne ewidencji operacyjnej 15.01.2016 . Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2015 r.
“ Srodki trwate i $rodki trwate w [Dane ewidencji ksiegowej (7812016 x. do
uzywaniu 1206 1, Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2015r.
3. Rzrachorikiz pracownikai Dane ewidencji ksiggowej 07.01.2016 1. do
1o0L206 Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2015 rok.
4. grc;z&zralzhunki publiczno - Dane ewidencji ksiggowe;j 07.01.2016 1. do 15.01.
2016 . Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2015 rok
> Naleznosci i zobowiazania et dmose; cporreh | 07.012016r.do  [Pisemne uzgodnienie
;?ggwi‘g;g’ naleznosci i 15.01.2016 . sald z kontrahentami
publiczno-prawnych na dzien 31.12.2015 1.
6. Diruki eislsgo Dane ewidencji ksiggowej 07.01.2017 r. do Reczin, kpis znatary
L5.00 280 wg stanu na dzien
zaracl}ov_vaqia - czeki, 31.12.2015 rok
il < e 07.01.2016 1. do
15.01.2016 . Pisemne
uzgodnienie sald wg
stanu na dzien
Wszystkie rachunki bankowe 31.12.2015rok
8. |Fundusze specjalne Wedtug stanu ewidencji 07.01.2016 r do

ksiggowej

15.01.2016 .

Poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami, weryfikacja
ich wartosci na dzien,~/
31.12.2015r. -/




