ZARZADZENIE NR 124/16
Wojta Gminy Kotaki Koscielne

z dnia 18 kwietnia 2016 r.

w sprawie powotania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej
wytworzonej na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej Urzedu Gminy Kotaki Koscielne.

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 4 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446, poz. 566 i poz. 978), oraz na podstawie art. 38
instrukcji archiwalnej stanowigcej zatagcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14,
poz. 67, Nr 27, poz. 140) i 8 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatdéw archiwalnych do archiwdéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.
U. poz. 1743) zarzagdzam, co nastepuje:

8 1. Powotuje komisje do przeprowadzania brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej
na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej, ktérej okres przechowywania okre$lony w jednolitych
rzeczowych wykazach akt uptynat, w nastepujgcym skiadzie:

1) Gabriela Mioduszewska - Przewodniczgcy Komisiji,

2) Janina Diuzniewska - cztonek Komisji,

3) Dorota Gotaszewska - cztonek Komisji (archiwista zaktadowy).
§ 2. Zadaniem komisji jest:
1) wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu wytypowanej
do brakowania dokumentacji, wzglednie ustalenie innego okresu przechowywania,
2) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej,
3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub zniszczenie,
4) przekazanie dokumentacji do zniszczenia, po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego
w Bialymstoku najej brakowanie.
§ 3. Komisja konhczy prace z chwilg przekazania dokumentacji do zniszczenia.

8 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam archiwiscie zaktadowemu.

8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



